Zarzadzenie Nr 229/11
Burmistrza Miasta i Gminy Staszow
z dnia 06 grudnia 2011 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminie Staszéw.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekstjednolity
Dz. U. 2 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.) oraz Zarzgdzenia nr 122/05 Burmistrza Miasta i
Gminy Staszéw z dnia 30 wrze$nia 2005 roku Burmistrz Miasta i Gminy Staszow ustala co
nastepuje:
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Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w Gminie Staszow przez
komisje inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1. Grazyna Szambor - przewodniczaca

2. Ireneusz Adwent - z-ca przewodniczacego

3. Pawet Mazur - cztonek

W terminie od dnia 29 grudnia 2011 r. do dnia 15 stycznia 2012 r.
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Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:
1) drogg spisu z natury na arkuszach spisowych;

- érodki trwate - Ochotnicze Straze Pozarne, Swietlice,

- pozostate $rodki trwate (wyposazenie) - Ochotnicze Straze Pozarne, Swietlice,

- zapasy materiatéw,

- obce Srodki trwate, bedace wiasnosScig innych jednostek ( na odrebnych arkuszach spisowych)
2) w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z poréwnaniem z zapisami
w raporcie kasowym:

- $rodki pieniezne w Kasie,

- czeki 1 weksle obce,

- depozyty,
3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw:

- naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci od

pracownikow oraz 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

- Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych (w tym $rodki pieniezne

- na lokatach, stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania umow )

- udziaty i akcje,

- wiasne sktadniki majgtkowe uzyczone innym jednostkom
4) w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach:

- $rodki trwate w budowie,

- grunty,

- naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,

- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

- naleznosci i zobowiazania dotyczace 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

- aktualizacja warto$ci naleznosci (dokonanie odpisu aktualizujgcego naleznosci)
5) w drodze spisu z natury i poréwnania stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych:

- druki $cistego zarachowania
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1 Powotuje 3 zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w nastepujacych
obszarach:

Zespot Przedmiot spisu i obszar spisowy Cztonkowie zespotu spisowego

I 1. Srodki trwate w pomieszczeniach Swietlic 1 Ewa Mazanka - Dziedzic - przewodniczacy
Socjoterapeutycznych. 2. Magdalena Sobieniak - z-ca
2. Pozostate srodki trwate w pomieszczeniach przewodniczgcego
Swietlic Socjoterapeutycznych. 3. Marlena Sieron - cztonek

1 Srodki trwate Ochotniczych Strazy 1. Teresa Modras - przewodniczacy
Pozarnych. 2. Gabriel Gajdowski - z-ca przewodniczgcego
2. Pozostate srodki trwate w pomieszczeniach 3. Aneta Sztaba-Derda$ - cztonek
2. Ochotniczych Strazy Pozarnych.

Il Kasa Urzedu Miasta (w zakresie srodkéw 1 Renata Wiatrowska - przewodniczacy
pienieznych w kasie, czekéw i weksli obcych, 2. Sebastian Rozek - cztonek
depozytow.

2. Powotuje 1zespot dla przeprowadzenia metodg weryfikacji inwentaryzacji nastepujacych
sktadnikow:

v 1 Srodki trwate - grunty 1 Ewa Dabrowska - przewodniczacy
2. Renata Kwiatkowska - z-ca przewodniczacego

3. Rafat Jastrzab - cztonek

3. Zobowigzuje pracownikow Wydziatu Finansowo - Budzetowego, prowadzacych ewidencje
ksiegowg do przeprowadzenia drogg potwierdzenia sald i weryfikacji dokumentow
inwentaryzacji naleznosci i zobowiagzan.

4. Zobowigzuje pracownikéw Wydziatu Finansowego (podatki) i Wydziatu GNGIR do
przeprowadzenia droga weryfikacji aktualizacji wartosci naleznosci.

4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2010 r.
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Zobowigzuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:
- sporzadzenia harmonogramu inwentaryzacji (ustalenia termindéw rozpoczecia i zakonczenia
prac inwentaryzacyjnych),
- pobrania arkuszy spisowych w referacie finansowo -ksiegowym
- przeszkolenia przed inwentaryzacjg cztonkow zespotow spisowych
- przygotowania i wydania zespotom spisowym arkuszy spisowych a po przeprowadzeniu spisu
- rozliczenie zespotdéw z pobranych arkuszy
- skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokotow inwentaryzacyjnych
sporzadzonych dla sktadnikow majgtkowych inwentaryzowanych metodami innymi niz spis z
natury,
- sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych,
- przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia,
- sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika
i przedstawienia ich do zatwierdzenia Burmistrzowi w terminie do 30 marca 2012 roku.
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Zobowiazuje komisje do:
- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,
- przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
- inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
- dokonania ostatecznej wyceny sktadnikdéw majgtkowych,
- sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansowego
w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisul.

§6
Cztonkdw komisji i zespotdw spisowych czynie odpowiedzialnymi za whasciwe, dokfadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
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Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta

88
Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
BURMISTRZ



