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Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zalacznik nr 5
do Regulaminu zaméwien publicznych
UMIG w Staszowie

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
dla zaméwien o wartoSci nie przekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro

Gmina Staszow
28-200 Staszow, ul. Opatowska 31,
www.staszow.pl

Wydzial Inwestycji Planowania Przestrzennego i Pozyskiwania Srodkéw Finansowych
(wydzial merytoryczny)

tel. (015) 864-8305, fax (015) 864-8304
e-mail: dorota.lipinska@staszow.pl

Zapraszam do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zamowienia pn.:

wykonanie ustugi szkoleniowej realizowanej w ramach projektu pn.: ,, Wzmocnienie potencjatu
pracownikow UMiG w Staszowie” wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Rodzaj zamowienia: ustuga

(ustuga/dostawa/robota budowlana)

1.  OkreSlenie przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi szkoleniowej dla pracownikéw UMiG w Staszowie
na nizej podane tematy:

Lp. Temat szkolenia Lg'gég‘"‘ ucz';'sif]?séw
1 | Instrukcja kancelaryjna i archiwizacja dokumentow 6 18
2 | Kodeks Postepowania Administracyjnego 6 24
3 | Prawo pracy w praktyce w aspekcie najnowszych zmian na rok 2012 6 9
4 | Kontrola Zarzadcza i Audyt 8 3
5 | Ustawa o ochronie i1 informacji niejawnych i aktéw wykonawczych 8 11
6 | Kontrola i audyt zaméwien publicznych 6 3
7 | Prawo Zamowien Publicznych dla jednostek JST 8 10
8 | Zamowienia publiczne do 14 000 euro z uwzglednieniem zasad 6 14

dyscypliny finansow
9 | Nowelizacja ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami + podziaty 8 11
nieruchomosci

10 | Ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym 8 4
11 | Kontrola finansowa w jednostkach sektora finansow publicznych 8 6
12 | VAT w jednostkach budzetowych oraz zmiany na 2012 r. 6 5
13 | Wymiar i pobor podatkéw i optat lokalnych w 2012 6 7
14 | Przepisy dot. budowy, przebudowy drog publicznych, 8 5

gospodarowania nieruchomos$ciami w pasach drogowych
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15 | Prawo budowlane, realizacja procesu inwestycyjnego 8 7
16 | Praktyczne aspekty zgodnie ze specustawa drogowa 8 3
17 | Prawidlowe rozliczanie i kontrola projektéw unijnych w ramach 8 4
POKL i POIG
18 | Marketing terytorialny — skuteczne metody promocji JST 8 6
19 | Gospodarka komunalna, ochrona §rodowiska 6 3
20 | Gospodarka wodno — sciekowa w $wietle ustawy prawo wodne 6 3
21 | Ocena oddziatywania na srodowisko 6 4
22 | Ustawa o systemie oswiaty - nowelizacja 8 3

Szkolenia odbywaé si¢ bgda w siedzibie Zamawiajacego (sala na 100 oséb, sala na 20 oséb) w
terminach ustalonych przez obie strony, w okresie od 01.09.2012r. do 31.10.2012r.

Wykonawca zapewnienia materiaty szkoleniowe dla uczestnikow szkolenia oraz zapewnia warunki
zgodne z zapisami projektu umowy (zatacznik nr 1).

CPV 80500000-9 Ustugi szkoleniowe
Sposdb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamdéwienia :

Szczegotowe informacje dotyczace przedmiotu zamowienia mozna uzyskaé osobiscie w siedzibie
zamawiajacego - Urzad Miasta i Gminy w Staszowie, ul. Opatowska 31, pok. nr 215 lub telefonicznie
pod numerem tel. 15 864 8343 lub 15 864 8316.

Pracownikami uprawnionymi do kontaktow z wykonawcami sa:

Aneta Sztaba — Derda$ — Inspektor w Wydziale Inwestycji Planowania Przestrzennego i Pozyskiwania
Srodkéw Finansowych;

Joanna Jarosz — referent w Wydziale Inwestycji Planowania Przestrzennego i Pozyskiwania Srodkow
Finansowych

Termin wykonania zaméwienia:
Wymagany / pozadany termin realizacji zamowienia — od dnia podpisania umowy do 31.10.2012r.
Opis wymagan stawianych wykonawcy:

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie¢ wykonawcy, ktorzy:

e posiadaja niezbedng wiedzg i do§wiadczenie do wykonywania zamdwienia - nalezy wykazaé
nalezyte wykonane: min. 1 ustugi obejmujacej przeprowadzenie szkolenia z zakresu min. 5
tematow Szkolenia wybranych z zakresu przedmiotowego zamowienia W okresie ostatnich
dwaoch lat przed uptywem terminu sktadania ofert;

e dysponuja odpowiednim potencjatem kadrowym i technicznym - nalezy wykazaé
dysponowanie osobami, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia wraz z
podaniem informacji na temat ich kwalifikacji zawodowych i do$wiadczenia;

Na potwierdzenie spetienia niniejszych warunkow Wykonawcy zloza odpowiednio:

- wykaz zrealizowanych ustug z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte ich wykonanie;
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- wykaz osdb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia zawierajacy informacje na temat

ich kwalifikacji zawodowych i do$wiadczenia oraz dokumenty potwierdzajace ich kwalifikacje

(certyfikaty, dyplomy itp.).
Ponadto do oferty nalezy zalaczy¢:

- propozycje programu szkolenia dla poszczeg6Inych tematow™;

- ceny za szkolenia z wliczonymi kosztami za materiaty szkoleniowe (zgodnie z Zatacznikiem nr 2);

- os$wiadczenie, ze Wykonawca spelnia wszystkie wymagania okres$lone obowiazujacymi przepisami i
wskazane przez Zamawiajacego w dokumentacji postgpowanie niezbedne do prawidlowego

wykonania zamowienia (Zalacznik nr 3).

Uwaga * : Propozycje Programu Szkolenia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza podlegac¢ bedzie akceptacji Zamawiajacego.

Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:

Oferta z najnizsza ceng zlozona przez wykonawce, spetniajacego okreslone wymagania zostanie
wybrana jako oferta najkorzystniejsza: cena — 100%

Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Staszowie, 28-200 Staszéw,
ul. Opatowska 31, sekretariat-pokoj 104 osobiscie, poczta lub przesta¢ faksem na nr (015) 864-32-61
w terminie do dnia 17 lipca 2012 roku do godz. 15%

Oferta winna by¢ sporzadzona na ,,Formularzu oferty cenowej” - druk do pobrania na stronie
internetowej www.staszow.pl.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firmg), siedzibg i adres
wykonawcy, ktorego oferte wybrano zostanie opublikowana na stronie internetowej Www.staszow.pl
najpdzniej w terminie 7 dni od dnia sktadania ofert.

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie wykonawcy,
ktorego oferte wybrano.

Staszéw, dnia 10 lipca 2012 roku Burmistrz Miasta i Gminy

Staszow
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