Poszukujemy 0sob ktore szukajq stalego zatrudnienia, mogq przedstawic referencje, chcq

sig rozwijaé, sq dyspozycyjne, kreatywne.

Glowna Ksiegowa/Glowny Ksiggowy

Miejsce pracy: Staszow
Wojewddztwo: swigtokrzyskie

Podstawowy zakres zadan:

Prowadzenie pelnej ksiggowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa podatkowego, ustawy
o rachunkowos$ci oraz art. 44 ustawy — prawo energetyczne,

Sporzadzanie sprawozdan finansowych miesigcznych, kwartalnych 1 rocznych wedlug
obowiazujacych przepisow,

Ksztattowanie i realizowanie strategii finansowej Spotki,

Odpowiedzialno$¢ za procedur¢ potwierdzania sald z kontrahentami, rozliczanie inwentaryzacji
aktywow firmy, prowadzenie wszystkich ewidencji ksiggowych,

Odpowiedzialno$¢ za prowadzenie planu kont zgodnie ze standardami sprawozdawczymi oraz
prawem podatkowym,

Organizacja systemu windykacji oraz nadzor nad przebiegiem procesow windykacyjnych,
Nadzo6r nad prawidtowoscia rozliczen podatkowych,

Nadzorowanie wlasciwego obiegu, utrzymania, przechowywania i archiwizacji dokumentéw
ksiggowych,

Prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych 1 wyposazenia,
Wspotpraca z bankami, innymi klientami i dostawcami,
Monitorowanie biezacych potrzeb ksiggowo-finansowych,
Wykonywanie dyspozycji srodkami finansowymi,

Przygotowywanie raportow, sprawozdan i analiz dla Zarzadu Spoéiki, bankéw oraz instytucji
zewnetrznych (GUS, ARE, URE),

Wdrazanie procedur kontrolingowych,

Przygotowywanie rocznych i1 wieloletnich planow ekonomiczno-finansowych dla Spotki oraz
kontrola i jego rozliczenie (w tym sporzadzanie prognoz finansowych),

Nadzor na sprzedaza oraz rozliczeniami za ciepto,



Sporzadzanie rachunku kosztow i1 optymalizacji kosztow firm,

Zarzadzanie podleglym zespolem pracownikow.

Wymagania:

Wyksztalcenie wyzsze (rachunkowos$¢, ekonomia, finanse) i minimum 4 letnie do§wiadczenie na
takim lub podobnym stanowisku lub wyksztatcenie ekonomiczne $rednie, pomaturalne lub

policealne i 6 letnie do§wiadczenie na takim lub podobnym stanowisku,
Znajomos$¢ obstugi petnej ksiggowosci w spotkach prawa handlowego,
Bardzo dobra znajomo$¢ przepiséw podatkowych,

Umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan finansowych,

Samodzielno$¢, sumiennos¢, dobra organizacja pracy,

Umiejetnosci w zakresie sporzadzania analizy finansowej przedsigbiorstwa,
Znajomos$¢ programoéw ksiggowych i umiejetnos¢ ich zastosowania,
Umiejgtnos¢ obstugi Windows 1 MS Office,

Komunikatywno$¢ i umiejetno$¢ pracy w zespole.

Zdolnos¢ do czynnosci prawnych i1 korzystania z petni praw publicznych,

Kandydat nie byl prawomocnie skazany za przestgpstwa przeciwko mieniu,
gospodarczemu, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwa skarbowe

Oferujemy:

Stabilne zatrudnienie (umowa o prace w pelnym wymiarze czasu pracy),
Atrakcyjne wynagrodzenie,
Mozliwo$¢ zdobycia do§wiadczenia oraz rozwoj

Przyjazna atmosfer¢ w pracy.

obrotowi

List motywacyjny oraz CV nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie w sekretariacie siedziby Zaktadu
Energetyki Cieplnej w Staszowie Sp. z 0.0. ul. Mariana Langiewicza 14; 28-200 Staszéw z dopiskiem na
kopercie:

»Nabor na stanowisko gléwnego ksiegowego ZEC Sp. z 0.0.”.

w terminie do dnia 28.02.2017 roku do godziny 14.%

Zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi tylko na wybrane oferty.



Wszystkie aplikacje powinny by¢ opatrzone klauzula: "Wyrazam zgodg¢ na pozostawienie moich danych
osobowych w bazie danych Zaktadu Energetyki Cieplnej w Staszowie Sp. z 0.0. z siedziba w Staszowie, ul.
Mariana Langiewicza 14”, oraz na przetwarzanie ich dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu
rekrutacji (zgodnie z ustawa z dnia 29.08.97 o ochronie danych osobowych Dz. U. z 2016 r. poz.922)".



	Główna Księgowa/Główny Księgowy

