Zarzadzenie Nr 78/11
Burmistrza Miasta i Gminy Staszéw

z dnia 30 maja 2011 roku.

w sprawie: zaleceri pokontrolnych z kontroli przeprowadzonej w Staszowskim Os$rodku Kultury
w Staszowie w okresie od 16.03.201 Ir. - 08.04.201 Ir.

Na podstawie art. 68 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku (Dz.U.z 2009 roku Nr 157
poz. 1240; zmiany:z 2010 roku: Dz.U. Nr 28 poz 146; : Dz.U. Nr 123 poz. 835, Dz.U. Nr 152 poz. 1020,
Dz.U. 96 poz. 620, Dz.U. Nr 238 poz. 1578, Dz.U. Nr 257 poz. 1726,) § 57 pkt 3 i4 Regulaminu kontroli
wewnetrznej zarzadzam:
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Wynagrodzenie za czas choroby wyptacaé w wysokosci zgodnej z obowigzujacymi

przepisami.

Naliczy¢ poprawnie i wyrownac ekwiwalent za urlop dla bytego pracownika.

Naliczy¢ poprawnie podstawy wynagrodzen chorobowych pracownikom zgodnie

z rozporzadzeniem i skorygowac deklaracje ZUS.

Przedstawia¢ do kontrasygnaty gtéwnemu ksiegowemu umowy skutkujace zaciggnieciem
zobowigzan pienieznych.

Realizacji przychoddéw i kosztow dokonywac w ramach planu finansowego.

Dostosowac przepisy wewnetrzne do obowigzujacych przepiséw i potrzeb jednostki.
Zapewnic¢ bezpieczne warunki pracy dla pracownika obstugujgcego kase.

Przestrzega¢ przepisow dotyczacych przechowywania maksymalnej kwoty gotdwki w kasie.
Przeanalizowaé zawarte umowy najmu. Na podstawie danych historycznych 3 lat wstecz
obliczy¢ zyski i straty wynikajace z zawartych uméw.

Przy zawieraniu umoOw na S$wiadczenie ustug dotozyC nalezytej starannosci przy
zabezpieczeniu interesbw zamawiajacego.

Wydatki realizowa¢ po otrzymaniu dokumentu Zrodtowego, stwierdzajacego zaistnienie

zdarzenia gospodarczego.
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W terminie do 30 dni od daty otrzymania zarzadzenia Dyrektor Staszowskiego O$rodka Kultury

w Staszowie ma obowigzek poinformowaé Burmistrza Miasta i Gminy StaszOw o realizacji poszczeg6lnych



zalecen zawartych w zarzadzeniu, w tym o ich wykonaniu, o stopniu realizacji poleceri bedacych w toku
realizacji. W wypadku niezrealizowania polecenn - poda¢ konkretne powody, uniemozliwiajgce ich
zrealizowanie.
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Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

mor iai, Garczewski



