
Zarządzenie Nr 80/2014 

Burmistrza Miasta i Gminy Staszów 

z dnia 08 maja 2014r.
w sprawie wprowadzenia zmian przyjętych zasad (polityki) rachunkowości dla Urzędu Miasta 
i Gminy w' Staszowie.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (tekst jednolity Dz. U. z 2013 
r. poz. 330 ze zm.) wprowadzam do zarządzenia Nr 82/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Staszów z dnia 23 
lipca 2012r. następujące zmiany:

§1

W załączniku Nr 1 do Zarządzenia Nr 82/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Staszów z dnia 23 lipca 
2012r. „Ogólne zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych „ w części 4. „Zasady Prowadzenia ksiąg 
rachunkowych'’, dodaje się n/w punkty:

13. Stany aktywów i pasywów wykazane na dzień zamknięcia ksiąg rachunkowych wykazywane są 
w tej samej wielkości jako bilans otwarcia na dzień otwarcia ksiąg rachunkowych.

14. W ewidencji ujmowane są wszystkie etapy rozliczeń poprzedzające płatności dochodów, 
wydatków, a w zakresie wydatków -  zaangażowanie środków -  prowadzone w ewidencji 
pozabilansowej.

15. Grunty i prawdo wieczystego użytkowania stanowiące własność Gminy Staszów podlegają 
ewidencji syntetycznej i analitycznej -  prowadzone przez Wydział Finansowy.

16. Ewidencję analityczną ilościowa -  wartościowy gruntów i prawa wieczystego użytkowania 
gruntów Gminy i Skarbu Państwa prowadzi Wydział GNGiR.

17. Zgodnie z zasadą istotności w ciągu roku budżetowego nie ujmuje się w księgach 
rachunkowych organu operacji gospodarczych nie mających wpływu na sprawozdawczość 
budżetową np. naliczone niewymagalne odsetki od kredytów nie zwiększają zobowiązań w Rb-Z.

18. Należności pieniężne do których nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 20 sierpnia 1997r. 
Ordynacja podatkowa umarza się zgodnie z podjętą Uchwałą Rady Miejskiej w Staszowie w 
sprawie szczególnych zasad i trybu umarzania, odraczania i rozkładania na raty należności 
pieniężnych Gminy Staszów, do których nie stosuje się przepisów ustawy ordynacja podatkowa 
oraz wskazania organów do tego upoważnionych.

19. Raporty kasowe są sporządzane na bieżąco.

20. Sprawozdania finansowe i sprawozdania budżetowe winny wynikać z danych zawartych w 
księgach rachunkowych.

21. Wykonanie budżetu realizowane jest kasowo tj. dochody i wydatki budżetu ujmowane są w 
rachunkowości jednostek budżetowych i budżetów w' momencie ich faktycznego wpływu, z 
wyjątkiem okresu przejściowego o którym mowa jest dalej, natomiast wynik finansowy 
memoriałowo.

22. Na rachunek organu wpływają dochody z: dotacji, subwencji, udziałów w podatkach, pomocy



finansowej od innych j.s.t., dotacje z tytułu podpisanych umów i porozumień, dotacje z funduszy 
celowych, dochody uzyskane przez jednostki budżetówce i inne nie ujęte w planach finansowych 
innych samorządowych jednostek budżetowych.

23. Wszystkie dochody które wpłyną na rachunek organu na koniec każdego miesiąca księgowane 
na dochody urzędu jako jednostki. W urzędzie księgowane są jako przychody poprzez konta:

- 130-09 (konto techniczne dla dochodów' realizowdanych w organie) /221,
- przypis 221/720 lub 750
- sprawozdanie 800/130-09

24. W organie udziały w' innych budżetach księgowane są:

- z tytułu udziałów w' podatku dochodowym od osób fizycznych:

a) przypis na koniec okresu sprawozdawczego do kwoty jaka wpłynęła w następnym okresie 
sprawozdawczym -  224/901,
b) wpływy środków pieniężnych na rachunek bankowy -  133/224,

- z tytułu udziałów w podatku dochodowym od osób prawnych :

a) wpływy środków' pieniężnych na rachunek bankowy -  133/901,
b) przypis na koniec okresu sprawozdawczego do kwoty jaka wpłynęła w następnym okresie 
sprawozdawczym -  224/901.

25. Okresem przejściowym jest okres nowego roku kalendarzowego, w którym pewoe operacje 
kasowe zrealizowane na rachunkach bankowych są zaliczane do operacji budżetowych 
poprzedniego roku budżetowego np. udziały w' podatku dochodowym od osób fizycznych, 
prawnych, których część jest przekazana w' styczniu za grudzień i należy je przypisać do roku 
poprzedniego.

26. W terminie ustalonym w ustawie o finansach publicznych, dokonuje się zwrotu dotacji 
celowych na rachunek bieżący właściwych dysponentów' środków budżetu państwa. ZwTOty te 
zalicza się na zmniejszenie dochodów z tytułu otrzymanych dotacji w roku, którego dotyczą.

27. Dochody pobrane do 31 grudnia związane z realizacją zadań zleconych z zakresu administracji 
rządowej oraz innych zleconych ustawami przekazuje się w' terminach wynikających z ustawy o 
finansach publicznych.

28. Odsetki od należności i zobowiązań ( w' tym również tych, do których stosuje się przepisy 
dotyczące zobowiązań podatkowych ) ujmuje się w księgach rachunkowych w momencie ich 
zapłaty lub pod datą ostatniego dnia kwartału w wysokości odsetek należnych na koniec tego 
kwartału.

29. Odsetki od dochodów' związanych bezpośrednio z działalnością podstawową np. z tytułu 
podatków i opłat ewidencjonowanych w §091 księgujemy na konie 720. Odsetki z pozostałej 
działalności np. od środków na rachunkach bankowych, udzielonych pożyczek, umów 
cywilnoprawnych ( § 092 ) itp. księgujemy na koncie 750.
30. Koszty wpłat za Fundusz Wsparcia Policji lub Fundusz Wsparcia Państwowej Straży Pożarnej 
klasyfikowane do wydatków budżetu zarówrno do §300 jak i §617 klasyfikacji budżetowej będą 
ewidencjonowane w Urzędzie na koncie 761 „Pozostałe koszty operacyjne”.



31. Główną funkcją realizowaną przez promocję jest kształtowanie pozytywnego wizerunku Gminy 
Staszów. Wydatki na promocję obejmują m.in.: dofinansowanie imprez okolicznościowych i 
artystycznych np. festyny, dożynki, zawody ( strażackie, kół gospodyń wiejskich z terenu Gminy, 
itd.,) promocja w środkach masowego przekazu, zakup materiałów promocyjnych, dofinansowanie 
Gminnych imprez sportowych i innych pod patronatem Burmistrza promujących Gminę Staszów w 
tym organizowanie szkoleń, konferencji, różnego rodzaju uroczystości i konkursów, np. 
finansowanie konkursów dla młodzieży szkolnej promującej Gminę, konferencje oświatowe, 
jubileuszowe, dofinansowanie delegacji zagranicznych. Wydatki na promocję obejmują również 
wydatki gastronomiczne, w tym na zakup potraw lokalnych (regionalnych), zakup kwiatów i 
wiązanek okolicznościowych itp.

32. Umarza (amortyzuje) się grunty stanowiące własność Skarbu Państwa będące w użytkowaniu 
Gminy Staszów metodą liniową rocznie jednorazowo za okres całego roku.

§2

Załącznik Nr 5 do Zarządzenia Nr 82/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Staszów z dnia 23 lipca 
2012r. „Wykaz i opis działania programów komputerowych stosowanych w Urzędzie Miasta i 
Gminy w Staszowie” otrzymuje brzmienie:

„Wykaz i opis działania programów komputerowych stosowanych 
w Urzędzie Miasta i Gminy w Staszowie”

1. Administrator Systemu -  w wersji 1.0.42 ze zmianami opracowany przez firmę „MICOMP” 
Systemy Komputerowe z Katowic -  data rozpoczęcia eksploatacji 2005-01-01

2. Administrator Należności -  w wersji 1.0.42 ze zmianami opracowany przez firmę „MICOMP” 
Systemy Komputerowe z Katowic -  data rozpoczęcia eksploatacji 2005-01-01

3. Administrator Eurobudżet -  w wersji 1.3.7.28 ze zmianami opracowany przez firmę „MICOMP” 
Systemy Komputerowe z Katowic -  data rozpoczęcia eksploatacji 2005-01-01

4. Wymiar Podatku od Nieruchomości dla Osób Fizycznych -  w wersji 1.0.42 ze zmianami 
opracowany przez firmę „MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic -  data rozpoczęcia 
eksploatacji 2005-01-01

5. Wymiar Podatku Rolnego od Osób Fizycznych -  w wersji 1.0.42 ze zmianami opracowany przez 
firmę „MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic -  data rozpoczęcia eksploatacji 2005-01-01

6. Wymiar Podatku Łącznego dla Osób Fizycznych -  w wersji 1.0.42 ze zmianami opracowany 
przez firmę „MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic -  data rozpoczęcia eksploatacji 2005- 
01-01

7. Ewidencja Podatku od Nieruchomości dla Osób Prawnych -  w wersji 1.0.42 ze zmianami 
opracowany przez firmę „MICOPM” Systemy Komputerowe z Katowic -  data rozpoczęcia 
eksploatacj i 2005-01 -01

8. Ewidencja Podatku Rolnego dla Osób Prawnych -  w wersji 1.0.42 ze zmianami opracowany 
przez firmę „MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic -  data rozpoczęcia eksploatacji 
2005-01-01

9. Ewidencja Podatku Leśnego dla Osób Prawnych -  w wersji 1.0.42 ze zmianami opracowany



przez firmę „MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic -  data rozpoczęcia eksploatacji 
2005-01-01

10. Kasa -  w wersji 1.0.42 ze zmianami opracowany przez firmę „MICOMP” Systemy 
Komputerowe z Katowic -  data rozpoczęcia eksploatacji 2005-01-01

11. Księgowość Podatku od Nieruchomości dla Osób Fizycznych -  w wersji 1.0.42 ze zmianami 
opracowany przez firmę „MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic -  data rozpoczęcia 
eksploatacji 2005-01-01

12. Księgowość Podatku Rolnego dla Osób Fizycznych -  w wersji 1.0.42 ze zmianami opracowany 
przez firmę „MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic -  data rozpoczęcia eksploatacji 
2005-01-01

13. Księgowość Podatku od Nieruchomości dla Osób Prawnych -  w wersji 1.0.42 ze zmianami 
opracowany prze firmę „MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic -  data rozpoczęcia 
eksploatacji 2005-01-01

14. Księgowość Opłat Dzierżawnych i Użytkowania Wieczystego Gruntów -  w wersji 1.0.42 ze 
zmianami opracowany przez firmę „MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic -  data 
rozpoczęcia eksploatacji 2005-01-01

15. Podatek od Posiadania Psa -  w wersji 1.0.42 ze zmianami opracowany przez firmę „MICOMP” 
Systemy Komputerowe z Katowic -  data rozpoczęcia eksploatacji 2005-01-01

16. Podatek od Środków Transportowych -  w wersji 1.0.42 ze zmianami opracowany przez firmę 
„MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic -  data rozpoczęcia eksploatacji 2005-01-01

17. Opłata Administracyjna -  w wersji 1.0.42 ze zmianami opracowany przez firmę „MICOMP” 
Systemy Komputerowe z Katowic -  data rozpoczęcia eksploatacji 2005-01-01

18. Opłata Targowa -  w wersji 1.0.42 ze zmianami opracowany przez firmę „MICOMP” Systemy 
Komputerowe z Katowic -  data rozpoczęcia eksploatacji 2005-01-01

19. Kadry / Płace -  w wersji 2014.103 ze zmianami opracowany przez firmę „DATACOM 
Szczecin” - data rozpoczęcia eksploatacji 2005-01-01

20T3udżet w ujęciu zadaniowym -  w wersji 1.3.7.28 ze zmianami opracowany przez firmę 
„MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic -  data rozpoczęcia eksploatacji 2005-01-01
21. Księga Główna -  w wersji 1.3.7.28 ze zmianami opracowany przez firmę „MICOMP” Systemy 
Komputerowe z Katowic -  data rozpoczęcia eksploatacji 2005-01-01

22. Obsługa Kasy i Banku -  w wersji 1.3.7.28 ze zmianami opracowany przez firmę „MICOMP” 
Systemy Komputerowe z Katowic -  data rozpoczęcia eksploatacji 2005-01-01

23. Środki Trwałe - w wersji 1.3.7.28 ze zmianami opracowany przez firmę „MICOMP” Systemy 
Komputerowe z Katowic -  data rozpoczęcia eksploatacji 2005-01-01
24. Sprawozdawczość -  w wersji 1.3.7.28 ze zmianami opracowany przez firmę „MICOMP” 
Systemy Komputerowe z Katowic -  data rozpoczęcia eksploatacji 2005-01-01

25. Fakturowanie -  w wersji 1.3.7.28 ze zmianami opracowany przez firmę „MICOMP: Systemy 
Komputerowe z Katowic -  data rozpoczęcia eksploatacji 2005-01-01



26. Harmonogramy -  w wersji 1.3.7.28 ze zmianami opracowany przez firmę „MICOMP” Systemy 
Komputerowe z Katowic -  data rozpoczęcia eksploatacji 2005-01-01

27. Płatnik -  w wersji 9.01.001 .B ze zmianami opracowany przez firmę „PROKOM” Software S.A. 
z Warszawy -  data rozpoczęcia eksploatacji wersji 2005-01-01

28. Ewidencja i Windykacja Podatników -  opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi 
prowadzona jest przy użyciu programu komputerowego Firmy ZETO SOFTWARE Sp. z o.o. 
( program dziedzinowy PUM A) - w wersji 03.309 ze zmianami

29. Ewidencja i Windykacji Należności z tytułu grzywien nałożonych w drodze mandatów karnych 
kredytowych prowadzona jest przy użyciu programu komputerowego Firmy ZETO SOFTWARE 
Sp. z o.o. ( program dziedzinowy PU M A ) - w wersji 03.309 ze zmianami

30. Ewidencja i Windykacja opłat dla należności Koncesja Alkoholowa prowadzona jest przy 
użyciu programu komputerowego Firmy ZETO SOFTWARE Sp. z o.o. ( program dziedzinowy 
PUMA ) - w wersji 03.309 ze zmianami

§3

W Załączniku Nr 3b do Zarządzenia Nr 82/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Staszów z dnia 23 
lipca 2012r. „Wykaz kont księgi głównej, przyjęte zasady klasyfikacji zdarzań, zasady prowadzenie 
kont ksiąg pomocniczych oraz ich powiązania z kontami księgi głównej dla jednostki budżetowej -  
Urzędu Miasta i Gminy Staszów”, dodaje się konto bilansowe:

014 -  Zbiory biblioteczne.

Zasady funkcjonowania konta:

Konto 014 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej zbiorów 
bibliotecznych zwanych materiałami bibliotecznymi, które znajdują się w bibliotekach naukowych i 
fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz publicznych, jeśli są włączone do jednostki 
budżetowej.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje się zwiększenia, zaś na stronie Ma -  zmniejszenia stanu i wartości 
początkowej zbiorów bibliotecznych, z wyjątkiem umorzenia, które ujmuje się na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje się w szczególności:

1. przychód zbiorów bibliotecznych pochodzący z zakupu lub nieodpłatnie otrzymany,
2. nadwyżki zbiorów bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje się w szczególności:

1. rozchód zbiorów bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedaży lub nieodpłatnego 
przekazania,
2. niedobory zbiorów bibliotecznych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 014 powinna umożliwić ustalenie stanu 
poszczególnych zbiorów bibliotecznych.
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Konto 014 wykazuje saldo Wn, które oznacza stan zbiorów bibliotecznych znajdujących 
się w jednostce.

§3

Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy Staszów.

§4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia z mocą obowiązującą od 01-01-2014 r.
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