Zarzadzenie Nr 80/2014
Burmistrza Miasta i Gminy Staszow
z dnia 08 maja 2014r.

w sprawie wprowadzenia zmian przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miasta
i Gminy w Staszowie.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013
r. poz. 330 ze zm.) wprowadzam do zarzadzenia Nr 82/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Staszéw z dnia 23
lipca 2012r. nastepujace zmiany:
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W zatgczniku Nr 1do Zarzadzenia Nr 82/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Staszow z dnia 23 lipca
2012r. ,,0g06Ine zasady prowadzenia ksigg rachunkowych ,, w czesci 4. ,,Zasady Prowadzenia ksiag
rachunkowych', dodaje sie n/w punkty:

13. Stany aktywow i pasywow wykazane na dzien zamkniecia ksiagg rachunkowych wykazywane sg
w tej samej wielkosci jako bilans otwarcia na dzien otwarcia ksigg rachunkowych.

14. W ewidencji ujmowane sg wszystkie etapy rozliczehn poprzedzajgce ptatnosci dochodow,
wydatkow, a w zakresie wydatkbw - zaangazowanie S$rodk6éw - prowadzone w ewidencji
pozabilansowej.

15. Grunty i prawdo wieczystego uzytkowania stanowiace wiasno$¢ Gminy Staszow podlegajg
ewidencji syntetycznej i analitycznej - prowadzone przez Wydziat Finansowy.

16. Ewidencje analityczng ilosciowa - warto$ciowy gruntow i prawa wieczystego uzytkowania
gruntéw Gminy i Skarbu Panstwa prowadzi Wydziat GNGIR.

17. Zgodnie z zasadg istotnoSci w ciggu roku budzetowego nie ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych organu operacji gospodarczych nie majacych wplywu na sprawozdawczo$é
budzetowa np. naliczone niewymagalne odsetki od kredytéw nie zwiekszajg zobowigzah w Rb-Z.

18. Naleznosci pieniezne do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 20 sierpnia 1997r.
Ordynacja podatkowa umarza sie zgodnie z podjeta Uchwatg Rady Miejskiej w Staszowie w
sprawie szczegOlnych zasad i trybu umarzania, odraczania i rozkladania na raty naleznosci
pienieznych Gminy Staszéw, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy ordynacja podatkowa
oraz wskazania organéw do tego upowaznionych.

19. Raporty kasowe sg sporzadzane na biezaco.

20. Sprawozdania finansowe i sprawozdania budzetowe winny wynika¢ z danych zawartych w
ksiegach rachunkowych.

21. Wykonanie budzetu realizowane jest kasowo tj. dochody i wydatki budzetu ujmowane sg w
rachunkowosci jednostek budzetowych i budzetow w momencie ich faktycznego wplywu, z
wyjatkiem okresu przejsciowego o ktorym mowa jest dalej, natomiast wynik finansowy
memoriatowo.

22. Na rachunek organu wptywajg dochody z: dotacji, subwencji, udziatbw w podatkach, pomocy



finansowej od innych j.s.t., dotacje z tytutu podpisanych umoéw i porozumien, dotacje z funduszy
celowych, dochody uzyskane przez jednostki budzetowce i inne nie ujete w planach finansowych
innych samorzadowych jednostek budzetowych.

23. Wszystkie dochody ktore wptyng na rachunek organu na koniec kazdego miesigca ksiegowane
na dochody urzedu jako jednostki. W urzedzie ksiegowane sg jako przychody poprzez konta:

- 130-09 (konto techniczne dla dochodéw' realizowdanych w organie) /221,
- przypis 221/720 lub 750
- sprawozdanie 800/130-09

24. W organie udziaty w innych budzetach ksiegowane sa:
- Z tytutu udziatéw w podatku dochodowym od os6b fizycznych:

a) przypis na koniec okresu sprawozdawczego do kwoty jaka wpiyneta w nastepnym okresie
sprawozdawczym - 224/901,
b) wptywy Srodkéw pienieznych na rachunek bankowy - 133/224,

- z tytutu udziatébw w podatku dochodowym od os6b prawnych :

a) wptywy Srodkéw' pienieznych na rachunek bankowy - 133/901,
b) przypis na koniec okresu sprawozdawczego do kwoty jaka wplyneta w nastepnym okresie
sprawozdawczym - 224/901.

25. Okresem przejSciowym jest okres nowego roku kalendarzowego, w ktérym pewoe operacje
kasowe zrealizowane na rachunkach bankowych sa zaliczane do operacji budzetowych
poprzedniego roku budzetowego np. udziaty w podatku dochodowym od os6b fizycznych,
prawnych, ktérych czes$¢ jest przekazana w styczniu za grudzierh i nalezy je przypisa¢ do roku
poprzedniego.

26. W terminie ustalonym w ustawie o finansach publicznych, dokonuje sie zwrotu dotacji
celowych na rachunek biezacy wiasciwych dysponentéw' Srodkéw budzetu panstwa. ZwTOty te
zalicza sie na zmniejszenie dochodéw z tytutu otrzymanych dotacji w roku, ktérego dotycza.

27. Dochody pobrane do 31 grudnia zwigzane z realizacjg zadan zleconych z zakresu administracji
rzagdowej oraz innych zleconych ustawami przekazuje sie w terminach wynikajgcych z ustawy o
finansach publicznych.

28. Odsetki od naleznosci i zobowigzan ( W tym rowniez tych, do ktoérych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowigzah podatkowych ) ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatlu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

29. Odsetki od dochodéw' zwiazanych bezposrednio z dziatalnoscig podstawowa np. z tytutu
podatkdw i optat ewidencjonowanych w 8091 ksiegujemy na konie 720. Odsetki z pozostatej
dziatalno$ci np. od $rodkéw na rachunkach bankowych, udzielonych pozyczek, umoéw
cywilnoprawnych ( § 092 ) itp. ksiegujemy na koncie 750.

30. Koszty wplat za Fundusz Wsparcia Policji lub Fundusz Wsparcia Panstwowej Strazy Pozarnej
klasyfikowane do wydatkéw budzetu zarowmo do 8300 jak i 8617 klasyfikacji budzetowej beda
ewidencjonowane w Urzedzie na koncie 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”.



31. Gtéwng funkcja realizowang przez promocje jest ksztattowanie pozytywnego wizerunku Gminy
Staszéw. Wydatki na promocje obejmujg m.in.: dofinansowanie imprez okolicznoSciowych i
artystycznych np. festyny, dozynki, zawody ( strazackie, kot gospodyn wiejskich z terenu Gminy,
itd.,) promocja w Srodkach masowego przekazu, zakup materiatdbw promocyjnych, dofinansowanie
Gminnych imprez sportowych i innych pod patronatem Burmistrza promujagcych Gmine Staszéw w
tym organizowanie szkolen, konferencji, rdznego rodzaju uroczystoSci i konkurséw, np.
finansowanie konkurséw dla miodziezy szkolnej promujacej Gmine, konferencje o$wiatowe,
jubileuszowe, dofinansowanie delegacji zagranicznych. Wydatki na promocje obejmujg réwniez
wydatki gastronomiczne, w tym na zakup potraw lokalnych (regionalnych), zakup kwiatéw i
wigzanek okolicznos$ciowych itp.

32. Umarza (amortyzuje) sie grunty stanowigce wiasno$¢ Skarbu Panstwa bedace w uzytkowaniu
Gminy Staszéw metodg liniowg rocznie jednorazowo za okres catego roku.
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Zakgcznik Nr 5 do Zarzgdzenia Nr 82/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Staszéw z dnia 23 lipca
2012r. ,Wykaz i opis dziatania programéw komputerowych stosowanych w Urzedzie Miasta i
Gminy w Staszowie” otrzymuje brzmienie:

»~Wykaz i opis dziatania programéw komputerowych stosowanych
w Urzedzie Miasta i Gminy w Staszowie”

1. Administrator Systemu - w wersji 1.0.42 ze zmianami opracowany przez firme ,,MICOMP”
Systemy Komputerowe z Katowic - data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01

2. Administrator Nalezno$ci - w wersji 1.0.42 ze zmianami opracowany przez firme ,,MICOMP”
Systemy Komputerowe z Katowic - data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01

3. Administrator Eurobudzet - w wersji 1.3.7.28 ze zmianami opracowany przez firme ,,MICOMP”
Systemy Komputerowe z Katowic - data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01

4. Wymiar Podatku od Nieruchomosci dla Os6b Fizycznych - w wersji  1.0.42 ze zmianami
opracowany przez firme ,MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic - data rozpoczecia
eksploatacji 2005-01-01

5. Wymiar Podatku Rolnego od Os6b Fizycznych - w wersji 1.0.42 ze zmianami opracowany przez
firme ,,MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic - data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01

6. Wymiar Podatku tgcznego dla Oséb Fizycznych - w wersji 1.0.42 ze zmianami opracowany
przez firme ,MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic - data rozpoczecia eksploatacji 2005-
01-01

7. Ewidencja Podatku od Nieruchomosci dla Oséb Prawnych - w wersji 1.0.42 ze zmianami
opracowany przez firme ,MICOPM” Systemy Komputerowe z Katowic - data rozpoczecia
eksploatacj i 2005-01 -01

8. Ewidencja Podatku Rolnego dla Oséb Prawnych - w wersji 1.0.42 ze zmianami opracowany
przez firme ,,MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic - data rozpoczecia eksploatacji
2005-01-01

9. Ewidencja Podatku Le$nego dla Os6b Prawnych - w wersji 1.0.42 ze zmianami opracowany



przez firme ,,MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic - data rozpoczecia eksploatacji
2005-01-01

10. Kasa - w wersji 1.0.42 ze zmianami opracowany przez firme ,,MICOMP” Systemy
Komputerowe z Katowic - data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01

11. Ksiegowos$¢ Podatku od Nieruchomosci dla Oséb Fizycznych - w wersji 1.0.42 ze zmianami
opracowany przez firme ,MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic - data rozpoczecia
eksploatacji 2005-01-01

12. Ksiegowo$¢ Podatku Rolnego dla Oséb Fizycznych - w wersji 1.0.42 ze zmianami opracowany
przez firme ,,MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic - data rozpoczecia eksploatacji
2005-01-01

13. Ksiegowo$¢ Podatku od Nieruchomosci dla Oséb Prawnych - w wersji 1.0.42 ze zmianami
opracowany prze firme ,MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic - data rozpoczecia
eksploatacji 2005-01-01

14. Ksiegowo$¢ Optat Dzierzawnych i Uzytkowania Wieczystego Gruntéw - w wersji 1.0.42 ze
zmianami opracowany przez firme ,MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic - data
rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01

15. Podatek od Posiadania Psa - w wersji 1.0.42 ze zmianami opracowany przez firme ,,MICOMP”
Systemy Komputerowe z Katowic - data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01

16. Podatek od Srodkéw Transportowych - w wersji 1.0.42 ze zmianami opracowany przez firme
»,MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic - data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01

17. Optata Administracyjna - w wersji 1.0.42 ze zmianami opracowany przez firme ,MICOMP”
Systemy Komputerowe z Katowic - data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01

18. Optata Targowa - w wersji 1.0.42 ze zmianami opracowany przez firme ,,MICOMP” Systemy
Komputerowe z Katowic - data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01

19. Kadry / Place - w wersji 2014.103 ze zmianami opracowany przez firme ,,DATACOM
Szczecin” - data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01

20T3udzet w ujeciu zadaniowym - w wersji 1.3.7.28 ze zmianami opracowany przez firme
,MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic - data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01

21. Ksiega Gtowna - w wersji 1.3.7.28 ze zmianami opracowany przez firme ,,MICOMP” Systemy
Komputerowe z Katowic - data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01

22. Obstuga Kasy i Banku - w wersji 1.3.7.28 ze zmianami opracowany przez firme ,,MICOMP”
Systemy Komputerowe z Katowic - data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01

23. Srodki Trwate - w wersji 1.3.7.28 ze zmianami opracowany przez firme ,,MICOMP” Systemy
Komputerowe z Katowic - data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01

24. Sprawozdawczos¢ - w wersji 1.3.7.28 ze zmianami opracowany przez firme ,MICOMP”
Systemy Komputerowe z Katowic - data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01

25. Fakturowanie - w wersji 1.3.7.28 ze zmianami opracowany przez firme ,,MICOMP: Systemy
Komputerowe z Katowic - data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01



26. Harmonogramy - w wersji 1.3.7.28 ze zmianami opracowany przez firme ,,MICOMP” Systemy
Komputerowe z Katowic - data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01

27. Platnik - w wersji 9.01.001 .B ze zmianami opracowany przez firme ,,PROKOM?” Software S.A.
z Warszawy - data rozpoczecia eksploatacji wersji 2005-01-01

28. Ewidencja i Windykacja Podatnikow - optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
prowadzona jest przy uzyciu programu komputerowego Firmy ZETO SOFTWARE Sp. z o.o.
( program dziedzinowy PUMA) - w wersji 03.309 ze zmianami

29. Ewidencja i Windykacji Naleznosci z tytutu grzywien natozonych w drodze mandatéw karnych
kredytowych prowadzona jest przy uzyciu programu komputerowego Firmy ZETO SOFTWARE
Sp. z 0.0. ( program dziedzinowy PUMA) - w wersji 03.309 ze zmianami

30. Ewidencja i Windykacja optat dla naleznoSci Koncesja Alkoholowa prowadzona jest przy
uzyciu programu komputerowego Firmy ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. ( program dziedzinowy
PUMA ) - w wersji 03.309 ze zmianami
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W Zataczniku Nr 3b do Zarzadzenia Nr 82/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Staszéw z dnia 23
lipca 2012r. ,,Wykaz kont ksiegi gtownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzan, zasady prowadzenie
kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej dla jednostki budzetowej -
Urzedu Miasta i Gminy Staszéw”, dodaje sie konto bilansowe:

014 - Zbiory biblioteczne.

Zasady funkcjonowania konta:

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszeh warto$ci poczatkowej zbioréw
bibliotecznych zwanych materiatami bibliotecznymi, ktdére znajdujg sie w bibliotekach naukowych i
fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz publicznych, jesli sg wigczone do jednostki

budzetowej.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwiekszenia, za$ na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje sie na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

1 przychdd zbioréw bibliotecznych pochodzacy z zakupu lub nieodptatnie otrzymany,
2. nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1 rozchod zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania,

2. niedobory zbioréw bibliotecznych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegéblnych zbioréw bibliotecznych.



Konto 014 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujacych
sie w jednostce.
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Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy Staszéw.
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Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujaca od 01-01-2014 r.
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