Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 111/2014
Burmistrza Miasta i Gminy Staszow

z dnia 09 czerwca 2014 roku

Regulamin publikowania w ,Biuletynie Informacji Publicznej” Urzedu Miasta i Gminy Staszéw

1.

oraz jednostek organizacyjnych

§1

Postanowienia ogdlne

Niniejszy regulamin okresla zasady umieszczania informacji w ,Biuletynie Informaciji
Publicznej” (zwany dalej BIP) Urzedu Miasta i Gminy Staszéw oraz w jednostkach
organizacyjnych.

Niniejszy regulamin dotyczy Urzedu Miasta i Gminy Staszéw oraz jednostek
organizacyjnych.

Dostep do BIP uzyskuje sie ze strony gtéwnej serwisow (zatacznik nr 1 zawiera adresy
serwisow).

§2

Stowniczek

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja;

1.

2.

Redaktorzy BIP - pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Staszéw oraz jednostek
organizacyjnych, dostarczyciele informacji publicznej, ktérych zadania okresla par. 5
Koordynatorzy - wyznaczeni pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Staszow z wydziatu
odpowiedzialnego za informatyzacje, ktorych zadania okresla par. 4.

§3

Opis zasad i sposobu publikowania danych.

. Publikowanie informacji w BIP odbywa sie poprzez przegladarke internetowg po

zalogowaniu redaktora.

Kazda strona BIP moze podlega¢ edycji przez redaktorow.

Redaktorzy wypetniajg tresciami strony BIP poprzez edycyjne strony www.

Kazdy publikowany dokument oraz kazda strona www BIP zawiera informacje o
osobie, ktora jg wprowadzita i za nig odpowiada.

Kazdy publikowany w BIP dokument i kazda strona zawiera takze informacje o dacie
publikacji oraz o czasie i zakresie wprowadzenia zmian, a takze o czasie waznosci/
aktualnosci danej publikacji.

Zakres publikowania informacji dla pracownikéw okreslony zostat na podstawie ustawy
o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r (Dz. U. Nr 112 poz. 1198),
oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie Biuletynu



o o

Informacji Publicznej z dnia 18 stycznia 2007 r (Dz. U. Nr 10 poz. 68).

§4

Zadania koordynatorow

. Koordynator, odpowiada za okreslenie struktury BIP w postaci szablonow stron www

przeznaczonych do wypetnienia trescia oraz za okreslenie ksztattu szablondw stron
edycyjnych.

Na polecenie przetozonego koordynator rozstrzyga niejasnosci dotyczace
koniecznosci tworzenia nowych uktadow stron w BIP wynikajacych z ustawy o dostepie
do informaciji publicznej z dnia 6 wrze$nia 2001 r oraz rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji w sprawie BIP a takze projektuje uktady szablonowe tych
stron.

Koordynator odpowiada za rozdzielenie przydzielonych loginéw (haset dostgpu do
edycyjnych stron www) dla redaktoréw.

Koordynator prowadzi konsultacje merytoryczne dla redaktoréow w zakresie ksztattu
BIP dla Urzedu Miasta i Gminy Staszéw i jednostek organizacyjnych Urzedu Miasta i
Gminy Staszow.

Koordynator w porozumieniu z przetozonym przygotowuje projekty zmian do
niniejszego regulaminu.

Koordynator odpowiada za zapoznanie wszystkich pracownikow z metodologig
publikowania danych w BIP oraz z powyzszym regulaminem.

Koordynator przyjmuje wszystkie uwagi, wnioski dotyczace koniecznoéci tworzenia
nowych uktadéw stron w BIP wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji
publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r oraz rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji w sprawie BIP z dnia 18 stycznia 2007 r oraz
przygotowuje odpowiednie zmiany co do struktury serwisu BIP.

§5

Zadania redaktorow BIP

. Redaktor odpowiada za publikacje informacji, w tym o zadaniach lub procedurach,

oraz o stanie procedur zgodnie z zakresem wiasnych czynnoéci stuzbowych a takze
innych, wskazanych przez przetozonego.

Redaktor przygotowuje dane do publikacji poprzez wypetnienie przyznanych mu
edycyjnych stron www po uprzednim zalogowaniu si¢ na tych stronach.

Redaktor zobowigzany jest do dokonywania poprawek tresci tych stron, ktére zostaty
wskazane do poprawy przez przetozonego oraz zobowigzany ponownie je
opublikowac¢ w serwisie.

Redaktor odpowiedzialny jest za przygotowywanie aktualizacji publikowanych
informaciji.

Redaktor odpowiada za wtasciwe formatowanie tekstow publikowanych informacji.

W przypadku wystapienia uwag, wnioskéw dotyczacych koniecznosci tworzenia
nowych ukladéw stron w BIP wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji
publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r oraz rozporzadzenia Ministra Spraw



Wewnetrznych i Administracji w sprawie BIP z dnia 18 stycznia 2007 r redaktorzy

zobowigzani sg je przekazywac koordynatorom.

Zatacznik nr 1 do Regulaminu publikowania w ,Biuletynie Informacji Publicznej” Urzedu
Miasta i Gminy Staszéw oraz jednostek organizacyjnych - Wykaz adres6w serwisow BIP

Brzqd Miaéta i Gminy Staszéw

http://bip.staszow.pl/

http://ops.bip.staszow.pl/ :

gérodek Pomocy Spotecznej w Staszowie

Przedszkole Nr 8 im. Jana Christiana Andersena z Oddz.
Integracyjnymi w Staszowie, Klub Dziecigcy w Staszowie,
Ztobek w Staszowie

http://pp8.bip.staszow.pl/

Placowka Wsparcia Dziennego w Staszowie Swietlica
"Jutrzenka"

http://sj.bip.staszow.pl/

Zespot Placowek Oswiatowych Publiczna Szkota Podstawowa i
Przedszkole w Mostkach

http://zsm. bip.staszow.pl/i

ZPO - PSP im. Stefana Zeromskiego i Przedszkole w
Kurozwekach

http://zsku.bip.staszow.pl/

Publiczna Szkota Podstawowa Nr 3 im. Hieronima taskiego w
Staszowie

http://zs3.bip.staszow.pl/

ZPO PG Nr 1im. T. Kosciuszki, PSP Nr 1 im. T. Kosciuszki i
Przedszkole Nr 4 im. T. Koéciuszki w Staszowie

http://zs1.bip.staszow.pl/

ZS PSP Nr 2 im. Ignacego Jana Paderewskiego i PG Nr 2 w
‘Staszowie

http://zs2.bip.staszow.pl/

ZS PSP im. Papieza Jana Pawita Il i PG w Czajkowie

http://zsc.bip.staszow.pl/

ZPO - Publiczna Szkota Podstawowa i Przedszkole w
Koniemiotach

http://zsko.bip.staszow.pl/

ZPO - Publiczna Szkota Podstawowa i Przedszkole w
Wigzownicy Duzej

http://zsw.bip.staszow.pl/

Centrum Integracji Spéiecznej w Staszowie

http://cis.bip.staszow.pl/

Oddziatem w Dobrej

Osrodek Sportu i Rekreacji w Staszowie http://osir.bip.staszow.pl/
Staszowski Osrodek Kultury http://sok.bip.staszow.pl/
Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Staszow http://bp.bip.staszow.pl/
Przedszkole Nr 3 im. Papieza Jana Pawia || w Staszowie z http://pp3.bip.staszow.pl/
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