Kierownik Osrodka Pomocy Spolecznej w Staszowie
oglasza
nabor na wolne stanowisko — gléwnego ksieggowego

w Osrodku Pomocy Spolecznej w Staszowie.

Wymiar czasu pracy : pelny etat

1. Wymagania niezbedne :

1) obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii  Europejskiej, —Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba, ze
odrgbne ustawy uzalezniaja zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych
od posiadania obywatelstwa polskiego,

2) petna zdolnoéé do czynno$ci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

3) brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo
skarbowe,

4) znajomo$é¢ jezyka polskiego w mowie i piémie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowiazkow gtéwnego ksiggowego,

5) wyksztatcenie :

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych
wyzszych  studidow  magisterskich, ekonomicznych  wyzszych  studiow
zawodowych, uzupehiajacych ekonomicznych studiow magisterskich lub
ekonomicznych studiow podyplomowych i posiadanie co najmniej 3 - letniej
praktyki w ksiggowosci lub

b) ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej
I posiadanie co najmniej 6 — letniej praktyki w ksiggowosci lub

c) posiadanie wpisu do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odr¢bnych
przepisow lub

d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do
ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych
przepisow,



6) znajomos¢ przepiséw prawa z zakresu :
- finanséw publicznych,
- zamo6wien publicznych,
- rachunkowosci,
- odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
- podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,
- ustawy o samorzadzie gminnym,

- ustawy o pomocy spotecznej, $wiadczeniach rodzinnych i1 innych.

2. Wymagania dodatkowe:
1) biegta znajomosé prowadzenia rachunkowosci,
2) umiejetno$é obstugi programow finansowo — ksiggowych,
3) umiejetnosé pracy w zespole,

4) bezkonfliktowo$¢ i samodzielno$¢ w dziataniu.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :
1) prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
2) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,
3) dokonywanie wstepnej kontroli

a) zgodnoS$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentoéw dotyczacych operacji gospodarczych

i finansowych.
4) prowadzenie prawidtowej gospodarki finansowo — ksiegowej Osrodka,
5) przygotowywanie projektow planéw finansowych i sprawozdawczosci z ich
wykonania,
6) wykonywanie innych zadafh powierzonych przez kierownika OPS, nie ujetych

w powyzszych zadaniach, a wynikajacych ze specyfiki pracy gldwnej ksiggowe;.



4. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,
2) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej i wtasnorecznym podpisem,
3) oryginal kwestionariusza osobowego,
4) kserokopie §wiadectw pracy,

5) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska,

6) oswiadczenie o :

- posiadanym obywatelstwie panstwa cztonkowskiego Unii Europejskie;j,

- niekaralnosci za przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodno$ci dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe,

- wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacyjnych,
- pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych.

7) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje.

5. Migjsce i termin zlozenia dokumentow.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ osobiscie W Osrodku Pomocy Spoteczne;j
w Staszowie ul. Wschodnia 13, 1 pigtro, pokoj Nr 28 w godz.7% do 15% w dni robocze lub
przesta¢ na adres: Osrodek Pomocy Spotecznej w Staszowie, ul. Wschodnia 13 w zamknigtej
kopercie z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko urzednicze” do dnia 6 maja 2016 roku
( decyduje data wptywu do Osrodka ).

6. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych :

W miesiacu poprzedzajacym datg¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Os$rodku, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6 %.

Dodatkowe informacje : telefon 158643263

Staszow, 26 kwiecien 2016r.

Kierownik Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Staszowie

mgr inz. Jolanta Wioch






