ZARZADZENIE Nr 23/2017
BURMISTRZA MIASTA I GMINY STASZOW
Z DNIA6 LUTEGO 2017 ROKU
w sprawie ustalenia ekwiwalentu pieni¢znego za korzystanie z wlasnych materialow

biurowych przez pracownikéw w Urzedzie Miasta i Gminy w Staszowie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j. t. Dz.
U. z 2016 r. poz. 446 z pozn. zm.), w zwigzku z § 5 ust. 1 pkt 11 Regulaminu Pracy
w Urzgdzie Miasta i Gminy w Staszowie, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 179/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Staszéw z dnia 14 listopada 2012 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Pracy w Urzedzie Miasta i Gminy W Staszowie, zmienionego Zarzadzeniem
Nr 29/2014 Burmistrza Miasta i Gminy Staszéw z dnia 21 lutego 2014 r. w sprawie
wprowadzenia zmiany do Regulaminu Pracy w Urzgdzie Miasta 1 Gminy
w Staszowie, zarzagdzam, co nastepuje:

§1
1. Celem biezacej realizacji powierzonych zadan wyptaca si¢ pracownikom biurowym
kwartalny ekwiwalent pieniezny w wysokosci 45,00 zi. (stownie: czterdziesci pie¢ ztotych
00/100) na zakup we wlasnym zakresie materiatow biurowych, okreslonych w zataczniku
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
2. Wyplata ekwiwalentu nastgpowacé bedzie na podstawie sporzadzonego przez wydzial
organizacyjny, wykazu pracownikow uprawnionych do pobierania ekwiwalentu, w terminie
do 15 dnia miesigca nastgpujacego po uptywie kwartatu.
3. Ekwiwalent pieni¢zny pomniejszany begdzie proporcjonalnie do ilosci nieprzepracowanych
dni w ciggu kwartalu, jezeli nieobecno$ci te trwaty powyzej 14 dni roboczych i byty
spowodowane urlopem bezplatnym, wychowawczym, macierzynskim, rodzicielskim,
$wiadczeniu rehabilitacyjnym, absencjg chorobowa pracownika lub opieka nad chorym
dzieckiem.
4. Pracownicy zatrudnieni w niepelnym wymiarze czasu pracy oraz zatrudnieni w trakcie
kwartatu otrzymuja ekwiwalent w wysokosci proporcjonalnej do wymiaru czasu pracy oraz
okresu zatrudnienia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Staszow — Kierownikowi
Wydziatu Organizacyjnego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzywania od 1 lutego 2017 r.

Burmistrz Miasta i Gminy Staszéw
/-/ Leszek Kopeé



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 23/2017
Burmistrza Miasta i Gminy Staszow
z dnia 6 lutego 2017 r.

WY KAZ MATERIALOW BIUROWYCH DO ZAKUPU WE WELASNYM ZAKRESIE.
1. Dlugopis,
2. Linijka,
3. Otéwek,
4. Gumka,
5. Strugaczka,
6. Klej,
7. Tasma klejaca,
8. Brulion A4,
9. ZakreSlacze,
10. Korektor w mazaku,
11. Korektor w ptynie,

12. Notes kostka



