
ZARZĄDZENIE Nr 23/2017 

BURMISTRZA MIASTA I GMINY STASZÓW 

Z DNIA 6 LUTEGO 2017 ROKU 

w sprawie ustalenia ekwiwalentu pieniężnego za korzystanie z własnych materiałów 

biurowych przez pracowników w Urzędzie Miasta i Gminy w Staszowie.  

  

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (j. t. Dz. 

U. z 2016 r. poz. 446 z późn. zm.), w związku z § 5 ust. 1 pkt 11 Regulaminu Pracy  

w Urzędzie Miasta i Gminy w Staszowie, wprowadzonego Zarządzeniem Nr 179/2012 

Burmistrza Miasta i Gminy Staszów z dnia 14 listopada 2012 r. w sprawie wprowadzenia 

Regulaminu Pracy w Urzędzie Miasta i Gminy w Staszowie, zmienionego Zarządzeniem  

Nr 29/2014 Burmistrza Miasta i Gminy Staszów z dnia 21 lutego 2014 r. w sprawie 

wprowadzenia zmiany do Regulaminu Pracy w Urzędzie Miasta i Gminy  

w Staszowie, zarządzam, co następuje: 

§ 1 

1. Celem bieżącej realizacji powierzonych zadań wypłaca się pracownikom biurowym 

kwartalny ekwiwalent pieniężny w wysokości 45,00 zł. (słownie: czterdzieści pięć złotych 

00/100) na zakup we własnym zakresie materiałów biurowych, określonych w załączniku  

nr 1 do niniejszego Zarządzenia. 

2. Wypłata ekwiwalentu następować będzie na podstawie sporządzonego przez wydział 

organizacyjny, wykazu pracowników uprawnionych do pobierania ekwiwalentu, w terminie 

do 15 dnia miesiąca następującego po upływie kwartału. 

3. Ekwiwalent pieniężny pomniejszany będzie proporcjonalnie do ilości nieprzepracowanych 

dni w ciągu kwartału, jeżeli nieobecności te trwały powyżej 14 dni roboczych i były 

spowodowane urlopem bezpłatnym, wychowawczym, macierzyńskim, rodzicielskim, 

świadczeniu rehabilitacyjnym, absencją chorobową pracownika lub opieka nad chorym 

dzieckiem. 

4. Pracownicy zatrudnieni w niepełnym wymiarze czasu pracy oraz zatrudnieni w trakcie 

kwartału otrzymują ekwiwalent w wysokości proporcjonalnej do wymiaru czasu pracy oraz 

okresu zatrudnienia. 

§ 2 

Wykonanie Zarządzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Staszów – Kierownikowi 

Wydziału Organizacyjnego. 

§ 3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązywania od 1 lutego 2017 r. 

 

Burmistrz Miasta i Gminy Staszów 

/-/ Leszek Kopeć 



 

Załącznik Nr 1 

do Zarządzenia Nr 23/2017 

Burmistrza Miasta i Gminy Staszów 

z dnia 6 lutego 2017 r. 

 

WYKAZ MATERIAŁÓW BIUROWYCH DO ZAKUPU WE WŁASNYM ZAKRESIE. 

1. Długopis, 

2. Linijka, 

3. Ołówek, 

4. Gumka, 

5. Strugaczka, 

6. Klej, 

7. Taśma klejąca, 

8. Brulion A4, 

9. Zakreślacze, 

10. Korektor w mazaku, 

11. Korektor w płynie, 

12. Notes kostka  


