ZARZADZENIE nr 18/2019
BURMISTRZA Miasta i Gminy Staszéw
z dnia 28 stycznia 2019 roku

w sprawie: powolania komisji konkursowej opiniujacej oferty zlozone w ramach otwartego
konkursu na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Staszéw przez organizacje pozarzadowe oraz
podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci
pozytku publicznego i 0 wolontariacie w 2019 roku.

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
2 2018r. poz. 994 ze zm."), art. 15 ust. 2a, 2da pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j.: Dz. U. z 2018 r. poz. 450 ze zm.”) Rozdziat 11 zatacznika do
uchwaly nr I1/8/2018 Rady Miejskiej w Staszowie z dnia 26 listopada 2018 r. w sprawie uchwalenia
Rocznego Programu Wspotpracy Gminy StaszOw z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o
ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie na 2019 rok oraz § 8 uchwaty nr VI/26/11 Rady Miejskiej w Staszowie z dnia 4 lutego
2011 r. w sprawie okreslenia warunkéw 1 trybu finansowego wspierania rozwoju sportu na terenie Gminy
Staszow (Dz. Urz. Woj. Swiet. z 2011 r. nr 68 poz. 773) — Burmistrz Miasta i Gminy Staszéw zarzadza, co
nastepuje:

§1
1. Powoluje komisje konkursowg w celu opiniowania ofert sktadanych w otwartym konkursie na
realizacj¢ zadan publicznych Gminy StaszOw przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie w 2019 roku w sktadzie:

1. Pani dr Ewa Kondek - Przewodniczacy Komisji — przedstawiciel organu wykonawczego

2. Pani Jolanta Macias - Zastepca Przewodniczacego — przedstawiciel organu wykonawczego
3. Pani Aneta Dwojewska - Czlonek Komisji - przedstawiciel organu wykonawczego

4. Pani Ewa Mazanka-Dziedzic - Cztonek Komisji -przedstawiciel organu wykonawczego

5. Pan Rafal Glegota - Cztonek Komisji — przedstawiciel organu wykonawczego

2. Przyjmuje si¢ regulamin pracy komisji konkursowej, o ktdrej mowa w ust. 1 na realizacj¢ zadan

publicznych, zleconych przez Gmine Staszow organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Komisja powotana niniejszym zarzadzeniem na podstawie §8 uchwaly Nr VI/26/11 Rady Miejskiej
w Staszowie z dnia 4 lutego 2011 roku w sprawie okreslenia warunkow i trybu finansowego wspierania
rozwoju sportu na terenie Gminy Staszow rozpatruje réwniez wnioski ztozone w konkursie na realizacje
zadan celu publicznego w zakresie rozwoju sportu na terenie Gminy Staszow.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydzialu Edukacji, Kultury i Sportu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Y Zmiany wyzej wymienionej ustawy zostaty opublikowane w Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, poz. 1349, poz. 1432, poz. 2500
? Zmiany wyzej wymienionej ustawy zostaty opublikowane w Dz. U. z 2018 r. poz 1669.



Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 18/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Staszow
z dnia 28 stycznia 2019 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ
DO SPRAW OPINIOWANIA OFERT ZEOZONYCH W KONKURSIE NA REALIZACJE
ZADAN PUBLICZNYCH GMINY STASZOW
PRZEZ ORGANIZACJE POZARZADOWE I INNE PODMIOTY PROWADZACE
DZIALALNOSC POZYTKU PUBLICZNEGO W 2019 ROKU

§1
Komisja konkursowa jest zespotem doradczo-opiniujacym powotanym w celu zaopiniowania
ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Staszow w 2019 roku powierzonych
organizacjom pozarzadowym i podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ pozytku publicznego,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej ,,ustawa” na zasadach okreslonych w niniejszym
Regulaminie.

§2

2. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy a w przypadku jego nieobecnosci posiedzeniom
przewodniczy Zastepca Przewodniczacego i jest upowazniony do podejmowania decyzji
dotyczacych wszelkich spraw zwigzanych z postgpowaniem konkursowym.

3. Przewodniczacy komisji:

1) ustala termin i zwotuje posiedzenie komisji,

2) organizuje prace komisji,

3) dba o spisanie istotnych informacji i ustalen,

4) wystepuje na zewnatrz w sprawach dotyczacych komisji,

5) zaprasza osoby posiadajace specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres
zadan publicznych, ktoérych konkurs dotyczy, w charakterze doradcow do udziatu
w posiedzeniu komisji konkursowe;.

§3
Kazdy z czlonkow komisji konkursowej informowany jest o terminie posiedzenia
telefonicznie badz listownie, co najmniej na 1 dzien przed planowanym posiedzeniem.

§4

Prace komisji sg prowadzone, jezeli w posiedzeniu bierze udziat co najmiej 3 cztonkow

komisji. Na kazdym posiedzeniu komisji sporzadzana jest lista obecnosci.

§5

Posiedzenia komisji konkursowej sg protokotowane przez jednego z cztonkdéw komisji.

§6
1. Czlonkowie komisji, po zapoznaniu si¢ z wykazem ztozonych ofert, zobowigzani sg do
ztozenia pisemnego oswiadczenia, niezbednego do przeprowadzenia procedury konkursowe;,
ktoérego tres¢ stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
2. Do czltonkéw komisji konkursowej bioracych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.
U. 22018 r. poz. 2096 z pdzn zm.) dotyczace wylaczenia pracownika.
3. W przypadku zaistnienia okolicznosci, ktére moga wywotaé watpliwosci co do
zachowania bezstronnosci cztonek komisji konkursowej zostaje wylaczony z oceny danej
oferty.

§7
Komisja podejmuje decyzje w formie glosowania zwykta wigkszoscig gloséw. W przypadku
rownej liczby gloséw decyduje glos przewodniczacego, a w przypadku jego nieobecnosci
glos jego zastepcy.



§8
Za udzial w pracach komisji jej cztonkom nie przystuguje zwrot kosztow podrédzy,
wynagrodzenie ani dieta.
§ 10
6. Prace komisji sg prowadzone zgodnie z Rozdzialem 11 Rocznego Programu Wspdipracy
Gminy StaszoOw z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktéorych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie na 2019 rok.
7. Ocena oferty pod wzglegdem formalnym odbywa si¢ w oparciu o kryteria zawarte
w Karcie oceny formalnej oferty stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
8. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez czionkéw komisji
poprzez przyznanie okreslonej liczby punktdow na Karcie oceny merytoryczne;j,
stanowigcej zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

§ 11
Oferta spetniajgca wszystkie kryteria oceny formalnej poddawana jest ocenie
merytorycznej na ,,Karcie oceny merytorycznej oferty”, o ktorej mowa w § 10 pkt 3
Regulaminu, przyznajac max 20 punktow.

§ 12

3. Na podstawie ocen indywidualnych komisja dokonuje oceny koncowej danej oferty.
Ocena koncowa jest to srednia suma punktow przyznanych na ,Karcie oceny
merytorycznej oferty” przez kazdego z cztonkow komisji.

4. Komisja moze zaproponowac przyznanie dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana
przez Oferenta.

5. W przypadku przyznania dotacji nizszej, niz wnioskowana w ofercie komisja opisuje
na kartach oceny merytorycznej danego oferenta wprowadzenie koniecznych zmian
dot. zakresu rzeczowego zadania, kosztorysu, harmonogramu, a Dotowany dokonuje
korekty oferty w terminie do 30 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o wysokosci
przyznanej dotacji, dostosowujac zakres merytoryczny oraz finansowy zadania.

6. Korekte, o ktorej mowa w ust. 3 sporzadza si¢ na druku wedtug wzoru, okreslonego
w zalaczniku do ogloszonego otwartego konkursu ofert na 2019 rok.

§ 13
Komisja dokonuje czynnosci, o ktérych mowa w § 10-12 réwniez w przypadku, gdy do
postepowania konkursowego zostala zgloszona tylko jedna oferta.

§ 14

1. Z przebiegu pracy komisji konkursowej sporzadza si¢ protokot.

2. Protokot podpisuja cztonkowie komisji konkursowe;.

3. Protokot zawiera wykaz wszystkich ztozonych ofert ze wskazaniem:

1) pelnej nazwy oferenta;

2) nazwy zadania publicznego;

3) liczbeg ztozonych ofert;

4) informacj¢ o pozytywnej lub negatywnej ocenie merytorycznej; proponowang
wysoko$¢ dotacji.

3. Protokot z przebiegu otwartego konkursu ofert wraz ze wskazaniem propozycji
wyboru ofert, na ktére proponuje si¢ udzielenie dotacji oraz pozostala dokumentacje
konkursowa komisja przedktada Burmistrzowi.



4. Wyniki otwartego konkursu ofert zawierajace nazwe oferenta, nazwe zadania
publicznego oraz wysokos$¢ przyznanych srodkow ogtasza si¢ niezwtocznie w:
a/ Biuletynie Informacji Publicznej,
b/ stronie internetowe;j,
c/ tablicy ogloszen organu oglaszajacego konkurs.

§ 15
1. Burmistrz po zapoznaniu si¢ z przedstawiong przez komisj¢ konkursowag opinig
podejmuje decyzj¢ o wyborze ofert 1 udzieleniu dotacji w formie zarzadzenia.
2. Od podjetych rozstrzygnie¢ nie przystuguje odwotanie.

§16

W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy: ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j.: Dz. U. z 2018 r.
poz. 450 ze zm.”), oraz uchwaty nr I1/8/2018 Rady Miejskiej w Staszowie z dnia 26 listopada
2018 r. w sprawie uchwalenia rocznego Programu wspotpracy Gminy Staszow
z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie na 2019
rok, oraz Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Staszéw oglaszajace otwarte konkursy
ofert na wykonanie zadan publicznych zwigzanych z realizacjg zadan samorzadu Gminy
Staszéw w ramach wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi w 2019 roku.

§17
Komisja ulega rozwigzaniu z chwilg zakonczenia procedury konkursowej, dla ktorej zostata
powotana w danym roku kalendarzowym.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

pracy komisji konkursowej

Otwarty konkurs ofert ogloszony zgodnie z zarzadzeniem Burmistrza nr .

z dnia .....ooeeinnenns 2019 r. w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na reallzaqq zadan
celu publicznego z ZaKresu ......oevvvneviniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiennne. w2019 r.
Imig i NAZWISKO .eovniinniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiiteiieteieteiescstatctnscsnssonnsones

Oswiadczam co nastepuje:

N —

Jestem obywatelem RP i korzystam z peini praw publicznych.

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu prac cztonka komisji konkursowej opiniujacej oferty na realizacje zadan
publicznych w 2019 r. zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych.

Ja nizej podpisany/a, niniejszym deklaruj¢, ze zgadzam si¢ bra¢ udzial w procedurze
oceny ztozonych ofert o dotacje w ramach oglaszanych zarzadzeniem Burmistrza
Miasta i Gminy Staszéw otwartych konkursow ofert w 2019 roku na realizacj¢ zadan
publicznych samorzadu Gminy Staszoéw. Poprzez ztozenie deklaracji potwierdzam, ze
zapoznalem/tam si¢ z informacjami dotyczacymi oceny i wyboru ofert.

Deklaruje, ze beda bezstronnie i uczciwie wykonywac swoje obowigzki. Jezeli okaze
si¢, ze w trakcie trwania procesu oceny/wyboru ofert, zaistnieja okolicznosci mogace
budzi¢ watpliwosci co do bezstronnej oceny wybranych ofert z mojej strony ze
wzgledu na mdj shuzbowy zwigzek z podmiotem zglaszajacym oferte lub osobisty
udzial w procesie przygotowania oferty, bezzwlocznie zawiesze¢ swoOj udziat
w pracach komisji nad rozpatrywaniem oferty organizacji, z ktéra jestem powigzany
iopuszcz¢ pomieszczenie, w ktorym obraduje komisja. Fakt taki zglosze
Przewodniczacemu przed rozpoczeciem procedury oceny i rekomendacji ofert.

W zwigzku z rozpatrywaniem ofert ztozonych przez organizacje pozarzadowe na
podstawie Zarzadzenia nr ..... Burmistrza Miasta i Gminy Staszow z dnia
............... o$wiadczam, ze nie pozostaj¢ z zadnym oferentem w stosunku pracy,
zalezno$ci shuzbowej, pokrewienstwa, powinowactwa lub innym, ktére mogloby
budzi¢ uzasadnione podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesownos$¢, z wyjatkiem
ofert(y) podmiotu:

W zwiazku z powyzszym, zobowigzuje¢ si¢ nie bra¢ udziatu w rozpatrywaniu ofert(y)
wyzej wymienionego podmiotu.

Zobowiazuje¢ si¢ utrzymaé w tajemnicy i poufno$ci wszelkie informacje i dokumenty,
ktoére zostaty mi ujawnione.

StASZOW, ..,

(czytelny podpis)



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

Pracy komisji konkursowej

Nr oferty ............. zdnia ..........

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

NAZWA OTCTEIITA . . . . e e e

ZAKTES ZAAANIA: ..ot e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e aaeeee e e e e raaaaaaaaaes

Nazwa zadania PubLICZNEEO: ......ccvrveieiriiieieiirieiettee ettt be e sseaens

L Warunki formalne TAK NIE

1. Czy oferta zostata ztoZzona w terminie okre§lonym w ogloszeniu o otwartym
konkursie ofert?

2. Czy oferta ztozona zostata na odpowiednim druku wskazanym w ogloszeniu?
Czy oferta zlozona zostata przez podmiot uprawniony do uczestnictwa w otwartym

3. konkursie ofert?

4. Czy dziatalnosc¢ statutowa podmiotu zgadza si¢ z dziedzing zadania publicznego
bedacego przedmiotem konkursu?

5. Czy oferta jest kompletna a zawarte w niej pola sg prawidtowo wypelnione?
Czy oferta zostata podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu

6. wnioskujgcego zgodnie z zapisami statutu, Krajowego Rejestru Sagdowego, innego
wlasciwego rejestru, ewidencji lub stosownego pelnomocnictwa?

7. Czy oferta zaktada zapewnienie wymaganego wktadu: finansowego lub niefinansowego.
(minimum 10% wartosci projektu)

8. Czy do oferty dolgczono dokumenty wymagane w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert,
a w przypadku kserokopii, czy sq potwierdzone za zgodnosé z oryginatem?

1| Oferta spelnia warunki formalne i jest dopuszczona do oceny merytorycznej
Oferta nie spetnia warunkéw formalnych i podlega uzupehieniu w ciagu 3 dni
roboczych (wymienié, co naleiy uzupetnié)

III | Oferta nie spetnia warunkow formalnych i podlega odrzuceniu

Podpisy cztonkéw komisji:

Eal

S s Staszow, ......coeeen.




Zalgcznik nr 3 do Regulaminu
Pracy komisji konkursowej

Nr oferty ... b ] 77

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

NAZWA OFETEITAL ...eeeeiiiiii ettt e et e e e e e et e e e e e s eaaeaeeeeeeanns

ZAKIES ZAAANIA......veviiiieeeiiieee ettt ettt e e e e e st ee e e e e s e e aeeeeesesnaareeaeens

NAZWA ZAAANIA: ..cvieviit ettt e et e e e e .

I. Zakres rzeczowy oferty max. 6 pkt.
Zgodno$¢ merytoryczna  ztozonej oferty =z zadaniem publicznym 0-3 pkt
wyszczegdlnionym w niniejszym ogloszeniu
Zawarto$¢ merytoryczna oferowanego zadania publicznego (nowatorstwo,
. . . 0-3 pkt
poziom artystyczny lub sportowy, atrakcyjnos¢ dla odbiorcéw)
I1. Potencjal realizacyjny i efekty wykonania zadania max. 9 pkt
Jako$¢ wykonania zadania publicznego pod wzgledem posiadanych wktadow 0-3 pkt
rzeczowych, osobowych, w tym $wiadczen wolontariuszy i pracy spotecznej '
cztonkow
Doswiadczenie w  realizacji zadan publicznych podobnego  rodzaju 0-3 pkt
w poprzednich okresach.
Zaktadane rezultaty realizacji zadania publicznego (zasigg oddzialywania,
g o 0-3pkt
dostepnos¢ dla odbiorcow)
I11. Kalkulacji kosztéw realizacji zadania i wklad finansowy max. 5 pkt
Kosztorys zadania w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania publicznego (w 0-3 pkt
tym rzetelnos¢ 1 celowo$¢ przedstawionej kalkulacji kosztow niezbednej do
realizacji zadania)
Wysoko§¢ finansowego wkiadu wlasnego oraz S$rodkow finansowych 0-2 pkt.
pochodzacych z innych zrédet (w tym udokumentowane posiadane zewnetrzne
zrodta finansowania, ewentualnie o§wiadczenia oferenta)
maksymalnie 20 pkt. RAZEM

Czytelny podpis cztonka komisji:

Staszow, ....cvevveeee ..




