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URZAD MIASTA I GMINY W STASZOWIE
UL. OPATOWSKA 31, 28-200 STASZOW

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO AUDYTORA WEWNETRZNEGO
W URZEDZIE MIASTA I GMINY W STASZOWIE

Wymagania niezbedne kandydata:

obywatelstwo polskie, o stanowisko moga si¢ ubiega¢ rowniez obywatele Unii
Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktorym na podstawie umow
migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

wyksztalcenie wyzsze,

kwalifikacje zawodowe do przeprowadzenia audytu wewnetrznego w jednostkach
sektora finanséw publicznych, okreslonych w ustawie o finansach publicznych, tj.:
posiadanie jednego z certyfikatow:

a) Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing Professional
(CGAP), Certified Information Systems, Auditor (CISA), Association of Chartered
Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification
in Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA)
lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

b) ztozenie, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzaminu na audytora
wewnetrznego przed Komisja Egzaminacyjng powolang przez Ministra Finansow,
lub

c) uprawnienia biegltego rewidenta, lub

d) dwuletnia praktyka w zakresie audytu wewnetrznego i dyplom ukonczenia studiow
podyplomowych w zakresie audytu wewngtrznego, wydanym przez jednostke
organizacyjng, ktora w dniu wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie z odrgbnymi
ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych
lub prawnych,

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisko.



2. Wymagania dodatkowe:
1) znajomos$¢ przepisOw z zakresu:
a. ustawy o finansach publicznych,
b. ustawy o rachunkowosci,
c. ustawy o samorzadzie gminnym,
d. ustawy o pracownikach samorzadowych,
e. kodeksu postgpowania administracyjnego,
f. rozporzadzen dotyczacych funkcjonowania audytu, standardow audytu
wewnetrznego, kodeksu etyki audytora wewnetrznego.
2) mile widziane co najmniej 3-letnie doswiadczenie na stanowisku audytora
wewnetrznego,
3) obstuga komputera oraz pakietow biurowych,
4) prawo jazdy kat B,
5) dyspozycyjnosc.
3. Predyspozycje osobowosciowe: odpowiedzialno$¢, zaangazowanie, komunikatywnos$¢,
dobra organizacja pracy.
4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) przeprowadzanie audytow wewngtrznych zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
1 Migdzynarodowymi Standardami Profesjonalnej Praktyki Audytu Wewngtrznego,
2) opracowywanie: rocznego planu audytu, rocznego sprawozdania z wykonania planu
audytu,
3) przeprowadzenie czynnos$ci doradczych,
4) przeprowadzenie czynnosci sprawdzajacych,
5) opracowywanie innych informacji o realizacji zadan z zakresu audytu wewnetrznego.
5. Informacja o warunkach pracy na w/w stanowisku:
1) wymiar czasu pracy: % etatu,
2) miejsce pracy: siedziba Urzedu Miasta i Gminy w Staszowie,
3) umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych w ustawie o pracownikach
samorzadowych.
6. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce:
Wskaznik zatrudnienia oso6b niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta 1 Gminy
w Staszowie, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i1 spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia

ogloszenia o naborze jest wyzszy niz 6 %.



7. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny z wlasnorgcznym podpisem,
2) CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej i wlasnorgcznym podpisem,
3) oryginat kwestionariusza osobowego,
4) aktualne zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych
do wykonywania pracy na stanowisku objetym naborem wydane nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu ztoZenia oferty.
5) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe oraz
staz pracy,
6) oswiadczenie o:
— niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,
— posiadaniu obywatelstwa polskiego,
wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji oraz

klauzula informacyjna do celow rekrutacji,

— w przypadku zamieszczenia na dokumentach aplikacyjnych wizerunku (zdjgcia)
o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie wizerunku, zawartego
w przedstawionych dokumentach dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury

rekrutacji,

— pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peini praw publicznych,

7) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach,

8) wszystkie ztozone dokumenty winny by¢ napisane w jezyku polskim
lub przettumaczone na jezyk polski przez thumacza przysiegtego,

9) wszystkie kopie dokumentéw winny by¢ potwierdzone przez kandydata za zgodno$¢

z oryginatem (kazda zapisana strona dokumentu)

8. Miejsce oraz termin zlozenia wymaganych dokumentow:
Dokumenty kandydaci moga sklada¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu, pok. 104,
w godzinach pracy Urzgdu lub droga pocztowa w nieprzekraczalnym terminie do dnia

18 grudnia 2023 r. na adres:

Urzad Miasta i Gminy w Staszowie
ul. Opatowska 31
28 — 200 Staszow



w zamknigtych kopertach z dopiskiem:
»Nabor na stanowisko Audytora Wewnetrznego

w Urzedzie Miasta i Gminy w Staszowie”.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.
Z regulaminem naboru mozna si¢ zapozna¢ w Urzgdzie Miasta 1 Gminy

w Staszowie, ul. Opatowska 31 oraz na stronie www.bip.staszow.pl .

Kwestionariusz osobowy mozna pobra¢ w Urz¢dzie Miasta i Gminy w Staszowie,

ul. Opatowska 31 oraz na stronie www.bip.staszow.pl .

Osoba wyloniona w drodze naboru, przed zatrudnieniem, obowiazana jest przedlozy¢
informacj¢e o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego opatrzona data nie

wczesniejszg niz miesigc przed jej zlozeniem.

Burmistrz
Miasta i Gminy Staszow

dr Leszek Kope¢
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