URZAD MIASTA I GMINY W STASZOWIE
UL. OPATOWSKA 31, 28-200 STASZOW

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO KIEROWNIKA SRODOWISKOWEGO
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DOMU SAMOPOMOCY W STASZOWIE

Wymagania niezbe¢dne:

obywatelstwo polskie lub panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktoremu na
podstawie umoéw migdzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego przystuguje
prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

wyksztatcenie wyzsze na kierunkach majacych zastosowanie przy swiadczeniu ustug
w $Srodowiskowym domu samopomocy (praca socjalna, pedagogika, psychologia,
polityka spoteczna, nauki o rodzinie itp.)

posiada co najmniej 5 - letni staz pracy, w tym co najmniej 3 — letni staz w pomocy
spolecznej oraz co najmniej poéilroczne doswiadczenie zawodowe polegajace na
realizacji ustug dla os6b z zaburzeniami psychicznymi,

specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spolecznej o ktorej mowa w art. 122
ustawy o pomocy spotecznej z dnia 12 marca 2004 r.

pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem za umyS$lne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisko,

znajomos$¢ 1 umiejetno$¢ wlasciwej interpretacji uregulowan prawnych z zakresu nizej

wymienionych ustaw 1 przepisoOw wykonawczych:

a) ustawy o pomocy spotecznej,

b) ustawy o ochronie zdrowia psychicznego,
c) ustawy kodeks rodzinny 1 opiekunczy,

d) ustawy prawo zamowien publicznych,

e) ustawy o finansach publicznych,

f) kodeks postgpowania administracyjnego,

g) ustawy kodeks pracy,

h) ustawy o dostepie do informacji publiczne;,
1) ustawy o samorzadzie gminnym,
1) ustawy o pracownikach samorzadowych,

k) rozporzadzenia w sprawie Srodowiskowych doméw samopomocy,



2.

3.

1) rozporzadzenie w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych.

Wymagania dodatkowe:

1) predyspozycje osobowosciowe: umiejetnos¢ kierowania zespotem pracownikow, dobra
organizacja pracy S$rodowiskowego domu samopomocy, odpowiedzialno$¢,

sumiennos$¢, komunikatywnoscé.

2) predyspozycje umozliwiajagce bezproblemowy kontakt 1 porozumiewanie si¢
z uczestnikami i pracownikami SDS oraz predyspozycji do pracy z osobami
zaburzonymi psychicznie,

3) obsluga urzadzen biurowych: komputera, w tym podstawowa znajomos¢ pakietu
MS Office, urzadzen wielofunkcyjnych: ksero, skaner, faks, znajomo$¢ zasad techniki
biurowej,

4) znajomo$¢ 1 umiej¢tnos¢ wiasciwej interpretacji uregulowan prawnych z zakresu
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych,

5) prawo jazdy kat. B,

6) mile widziane doswiadczenie zawodowe w zakresie obowigzkow i1 zadan realizowanych

na stanowisku, ktorego nabor dotyczy

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) kierowanie dzialalno$cig srodowiskowego domu samopomocy oraz reprezentowanie
g0 na zewnatrz w zakresie wykonywania zadan statutowych jednostki,

2) organizowanie pracy Srodowiskowego domu samopomocy m. in. poprzez wydawanie
zarzadzen i regulaminow,

3) prowadzenie gospodarki finansowej jednostki na zasadach okreslonych w ustawie
o finansach publicznych 1 przepisach wykonawczych do tej ustawy,

4) przestrzeganie dyscypliny budzetowej oraz procedur kontroli zarzadczej,

5) sprawowanie zwierzchnictwa stuzbowego wobec zatrudnionych w $rodowiskowym
domu samopomocy,

6) prowadzenie spraw z zakresu bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej,

7) podejmowanie wszelkich dziatan majacych na celu zapewnienie wykonywania przez
srodowiskowy dom samopomocy zadan wtasnych gminy 1 zadan zleconych z zakresu

administracji rzagdowej okreslonych w ustawach, uchwatach Rady Miejskiej 1 statucie



jednostki,

8) sktadanie sprawozdan finansowych i innych informacji okreslonych przepisami prawa
z dziatalno$ci srodowiskowego domu samopomocy,

9) przygotowywanie projektow aktoéw prawnych oraz innych materiatéw przedktadanych
za posrednictwem burmistrza organom gminy,

10) wspotpraca z organizacjami, instytucjami i innymi $rodowiskami majacymi zwigzek
z dziatalno$cig srodowiskowego domu samopomocy,

11) inicjowanie przedsigwzie¢ majacych na celu pozyskiwanie $rodkow
pozabudzetowych, w tym funduszy UE, na programy dotyczace tagodzenia skutkow
wykluczenia spolecznego,

12) udzial w sesjach Rady Miejskie;j.

Informacja o warunkach pracy na w/w stanowisku:

1) wymiar czasu pracy: pelny etat,

2) zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

3) miejsce pracy: pomieszczenia biurowe Srodowiskowego Domu Samopomocy

w Staszowie, zlokalizowane na ul. Wschodniej,

4) umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych w ustawie o pracownikach

samorzadowych,

5) wynagrodzenie zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika
2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (tekst jednolity Dz.
U. z 2021 r. poz. 1960 z pdzn. zmian.) oraz Zarzadzeniem nr 60/2023 Burmistrza
Miasta i gminy Staszow z dnia 30 marca 2023 r. w sprawie okreslenia maksymalnego
miesi¢cznego wynagrodzenia kierownikow/dyrektoréw i zastepcow

kierownikow/zastepcow dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy Staszow.
6) praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,
7) stanowisko wyposazone w odpowiednie o§wietlenie, meble i urzadzenia,
8) w budynku bezpieczne warunki pracy, z wystepowaniem barier architektonicznych.

9) w budynku bezpieczne warunki pracy, na zewnatrz podjazd do budynku dla wozkow.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce:
Wskaznik zatrudnienia 0so6b niepetnosprawnych w srodowiskowym domu samopomocy
w Staszowie w rozumieniu przepisOow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia

ogloszenia o naborze jest wyzszy niz 6%.



6. Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny z wlasnorgcznym podpisem,

2) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej i wlasnorecznym podpisem,

3) oryginat kwestionariusza osobowego,

4) aktualne zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych
do wykonywania pracy na stanowisku objetym naborem, wydane nie wcze$niej niz
3 miesigce przed uplywem terminu zlozZenia oferty,

5) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe oraz
staz pracy, potwierdzone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginalem na kazdej
zapisanej stronie,

6) oswiadczenie o:

a) niekaralno$ci prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

b) niekaralno$ci zakazem pelnienia funkcji kierowniczych w  zwigzku
z dysponowaniem Srodkami publicznymi, o ktéorych mowa w ustawie
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny publiczne;,

c) posiadaniu obywatelstwa polskiego,

d) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji wraz
z klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych,

e) pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.

f) w przypadku zamieszczenia na dokumentach aplikacyjnych wizerunku (zdjecia)
o$wiadczenie na przetwarzanie wizerunku, zawartego w przedstawionych

dokumentach dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury rekrutacji,

7) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach 1 umiejetnosciach, potwierdzone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej zapisanej stronie.
8) wszystkie zlozone dokumenty winny by¢ napisane w jezyku polskim lub
przetlumaczone na jezyk polski przez thumacza przysiegltego.
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w terminie do dnia 13 czerwca
2023 r. do godz. 15" pod adresem:
Urzad Miasta i Gminy
ul. Opatowska 31
28 — 200 Staszow
lub przestaé /decyduje data wptywu do Urzedu/
w zaklejonej kopercie z dopiskiem:

»Nabor na stanowisko Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Staszowie"



Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreSlonym terminie nie begda
rozpatrywane.

Z regulaminem naboru mozna si¢ zapozna¢ w Urzgdzie Miasta 1 Gminy

w Staszowie, ul. Opatowska 31, pok. 110 oraz na stronie www.bip.staszow.pl

Kwestionariusz osobowy mozna pobra¢ w Urzedzie Miasta i Gminy w Staszowie,

ul. Opatowska 31, pok. 110 oraz na stronie www.bip.staszow.pl

Osoba wyloniona w drodze naboru, przed zatrudnieniem, obowiazana jest przedlozy¢
informacj¢ o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego opatrzona data nie

wczesniejszg niz miesigc przed jej zlozeniem.

Burmistrz
Miasta i Gminy Staszow

/-/ dr Leszek Kopeé


http://www.bipstaszow.pl/
http://www.bip.staszow.pl/

