URZAD MIASTA I GMINY W STASZOWIE
UL. OPATOWSKA 31, 28-200 STASZOW

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO
KIEROWCY AUTOBUSU — KONSERWATORA
W URZEDZIE MIASTA I GMINY W STASZOWIE

Wymagania niezb¢dne kandydata:

1) obywatelstwo polskie lub panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktoremu na podstawie
umow miedzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

2) wyksztalcenie minimum zasadnicze zawodowe,

3) peha zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem s3adu za umyS$lne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

5) cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

6) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisko,

7) Posiada prawo jazdy kat. B, Kat. D.

Wymagania dodatkowe:

1) mile widziane prawo jazdy kat. D + E,
2) mile widziany staz pracy na stanowisku kierowcy,
3) mile widziane kwalifikacje zawodowe, w szczegdlnosci:

- brak przeciwwskazan psychologicznych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy,

- mile widziany wazny kurs kwalifikacyjny (uzyskujacy po raz pierwszy uprawnienia kierowcy)
lub przedluzajacy wazno$¢ $wiadectwa kwalifikacji zawodowej (odnawiajacy szkolenie
okresowe),

- ukonczone szkolenie okresowe.

4) mile widziane umiejetnosci mechanika samochodowego,
5) umiejetno$é sprawnej i efektywnej organizacji pracy i samodzielnego wykonywania zadan na

stanowisku pracy oraz umiejetnos¢ pracy w zespole,



6) znajomos$¢ 1 umiejetnos¢ wiasciwej interpretacji uregulowan prawnych z zakresu przepisOw

o ruchu drogowym

3. Predyspozycje osobowosciowe: wysoka kultura osobista, punktualno$¢, rzetelnosc,

odpowiedzialno$¢, komunikatywnos$¢

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie busa na trasie dowozu dzieci do i1 z placoéwek oswiatowych na terenie Gminy Staszow,

2) prowadzenie busa dla os6b niepetnosprawnych oraz przewo6z osob niepetnosprawnych do szkoét

i o§rodkow na zajecia aktywizacyjne,

3) prowadzenie w miar¢ potrzeby stuzbowego samochodu osobowego,

4) nadzor oraz pomoc osobom wsiadajacym 1 wysiadajacym z pojazdu,

5) codzienna obstuga pojazdu, w tym utrzymanie w czystosci oraz rozliczanie Karty drogowej pojazdu,

6) codzienne przeprowadzanie przegladu (sprawdzanie oleju, stanu paliwa, ogumienia, $wiatel,
hamulcow) przygotowanie do wyjazdu oraz tankowanie, wlasciwe zabezpieczanie powierzonego
pojazdu,

7) nadzor nad stanem technicznym pojazdu (przeglady i badania techniczne) oraz nadzér nad
dokumentacja (dowod rejestracyjny, polisa ubezpieczeniowa, terminowe rozliczanie si¢ z kart
drogowych),

8) wykonywanie drobnych napraw i1 konserwacji w pomieszczeniach Urzgedu m. in. w zakresie prac
wodno — kanalizacyjnych (wymiana zuzytych elementdw armatury), $lusarskich (naprawa zamkow
drzwiowych, meblowych), stolarskich (naprawa foteli i mebli biurowych),

9) rozwozenie materiatOw na sesje 1 komisje,

10) wykonywanie innych zadan przekazanych do realizacji przez bezposrednich przetozonych,

S. Informacja o warunkach pracy na w/w stanowisku:
1) wymiar czasu pracy: pelny etat,
2) miejsce pracy: Urzad Miasta i Gminy w Staszowie, wyznaczone trasy dowozow,
3) umowa zostanie zawarta na warunkach okre$lonych w ustawie o pracownikach samorzadowych,
4) wynagrodzenie zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzagdowych (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz.

1960 z pdzn. zmian.) wraz z jego zmiang z dnia 22 maja 2023 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 1102)



oraz Regulaminem Wynagradzania Pracownikow w Urzedzie Miasta i Gminy w Staszowie
nadanym zarzadzeniem nr 15/2017 Burmistrza Miasta i Gminy Staszow z dnia 27 stycznia 2017
roku, wraz ze zmianami wprowadzonymi zarzagdzeniem nr 83/2017 Burmistrza Miasta 1 Gminy
Staszow z dnia 16 maja 2017 roku, zarzadzeniem nr 255/2017 Burmistrza Miasta i Gminy
Staszow z dnia 20 grudnia 2017 r., zarzadzeniem nr 105/2019 Burmistrza Miasta i Gminy
Staszow z dnia 18 czerwca 2019 r., zarzadzeniem nr 142/2019 Burmistrza Miasta i Gminy
Staszow z dnia 8 sierpnia 2019, zarzadzeniem nr 254/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Staszow
z dnia 17 grudnia 2019 r., zarzadzeniem nr 104/2021 Burmistrza Miasta 1 Gminy Staszow
z dnia 14 lipca 2021 r., zarzadzeniem nr 149/2021 Burmistrza Miasta 1 Gminy Staszow z dnia
14 wrze$nia 2021 r., zarzadzeniem nr 179/2021 Burmistrza Miasta i Gminy Staszéw z dnia
25 pazdziernika 2021 r., zarzadzeniem nr 227/2021 Burmistrza Miasta i Gminy Staszow z dnia
16 grudnia 2021 r., zarzadzeniem nr 111/2022 Burmistrza Miasta i Gminy Staszow z dnia
15 lipca 2022 r. oraz zarzadzeniem nr 152/2023 Burmistrza Miasta i Gminy Staszow z dnia
11 lipca 2023 r. w sprawie zmiany ww. regulaminu.
Poza wynagrodzeniem zasadniczym:

* premia do 50 % wynagrodzenia zasadniczego (wysoko$¢ zalezy od oceny wykonywanych
zadan w danym miesigcu),

* dodatek za wieloletnig prace — jego wysokos¢ jest uzalezniona od stazu pracy,

* ckwiwalent za pranie wlasnej odziezy

* dodatkowe wynagrodzenie roczne (13-tka),

* nagrody jubileuszowe i regulaminowe,

* mozliwo$¢ udzialu w grupowym ubezpieczeniu na zdrowie i zycie,

* mozliwo$¢ przystapienia do Pracowniczych Planéw Kapitatowych,

* pakiet socjalny: raz w roku dofinansowanie do wypoczynku wlasnego (tzw. wczasy pod grusza)
1 wypoczynku dzieci (np. kolonie, obozy, zielone i biate szkoly), dofinansowanie do sportu
1 kultury, zakladowe pozyczki na preferencyjnych warunkach, bezzwrotna pomoc finansowa

w trudnych sytuacjach, dofinansowanie do zakupow $wigtecznych).

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce:
Wskaznik  zatrudnienia o0sob  niepelnosprawnych w  Urzedzie Miasta 1 Gminy
w Staszowie, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu
0sOb niepelnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze

jest wyzszy niz 6 %.



Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny z wlasnorgcznym podpisem,

2) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej i wlasnorgcznym podpisem,

3) oryginat kwestionariusza osobowego,

4) aktualne zaswiadczenie lub orzeczenie lekarskie potwierdzajace brak przeciwwskazan
zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku objetym naborem, wydane nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu ztozenia oferty,

5) jesli kandydat posiada, to rowniez aktualne orzeczenie potwierdzajace brak przeciwwskazan
psychologicznych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy

6) kserokopie dokumentoéw (potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginalem) wyksztatcenie, kwalifikacje

zawodowe oraz staz pracy tj. kserokopia prawa jazdy, aktualnego $wiadectwa kwalifikacji
zawodowej, je$li kandydat posiada to réwniez aktualne orzeczenie potwierdzajace brak
przeciwwskazan psychologicznych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy. Kserokopie
dokumentow potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata.

7) oswiadczenie o:

— niekaralno$ci prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
— posiadaniu obywatelstwa polskiego,
— wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji wraz z klauzula

informacyjng do celéw rekrutacji,

— w przypadku zamieszczenia na dokumentach aplikacyjnych wizerunku (zdjecia) oswiadczenie
na przetwarzanie wizerunku, zawartego w przedstawionych dokumentach dla potrzeb

niezbednych do realizacji procedury rekrutacji,

— pelnej zdolnos$ci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,
8) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.
9) wszystkie ztozone dokumenty winny by¢ napisane w jezyku polskim lub przetlumaczone na

jezyk polski przez thumacza przysieglego.



8. Miejsce oraz termin zlozenia wymaganych dokumentow:
Dokumenty kandydaci moga sktada¢ osobiscie w sekretariacie Urzgdu, pok. 104, w godzinach pracy

Urzedu lub droga pocztowa w nieprzekraczalnym terminie do dnia 28 grudnia 2023 r. na adres:

Urzad Miasta i Gminy w Staszowie
ul. Opatowska 31
28 — 200 Staszow
w zamknietych kopertach z dopiskiem:
,»INabor na wolne stanowisko Kierowca autobusu — konserwator

w Urzedzie Miasta i Gminy w Staszowie”

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Z regulaminem naboru mozna si¢ zapozna¢ w Urzedzie Miasta 1 Gminy

w Staszowie, ul. Opatowska 31 oraz na stronie www.bip.staszow.pl .
Kwestionariusz osobowy mozna pobra¢ w Urzgdzie Miasta 1 Gminy w Staszowie,

ul. Opatowska 31 oraz na stronie www.bip.staszow.pl .

Osoba wyloniona w drodze naboru, przed zatrudnieniem, obowigzana jest przedlozy¢ informacje
o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego opatrzona datg nie wczesniejsza niz miesiac przed

jej zlozeniem.


http://www.bip.staszow.pl/
http://www.bipstaszow.pl/

Burmistrz
Miasta i Gminy Staszow

/-/ Leszek Kopeé



