Zarzadzenie Nr 188/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Staszéw
z dnia 07 listopada 2025 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminie Staszéw.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz.U.2023.120 t.j. z dnia 2023.01.16) oraz Zarzadzenia Nr 210/2024 Burmistrza Miasta
i Gminy Staszoéw z dnia 17 pazdziernika 2024 roku Burmistrz Miasta i Gminy Staszow

ustala co nastepuje:

§1

Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikbw majgtkowych w Gminie Staszéw
przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1. Grazyna Szambor — przewodniczgca

2. Mariusz Sobieniak — z-ca przewodniczgcego

3. Pawet Mazur — cztonek

w terminie zgodnie z art. 26 ust 3 ustawy o rachunkowosci (Dz.U.2023.120t.j.)

§2

Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujgce sktadniki majgtkowe
1. drogg spisu z natury na arkuszach spisowych;

- srodki trwate — budynek UMIG, teren Miasta Gminy Staszéw, sprzet komputerowy
w budynku Urzedu Miasta i Gminy Staszow,

- pozostate Srodki trwate ( wyposazenie ) - budynek Urzedu Miasta i Gminy w
Staszowie,

- obce srodki trwate, bedace witasnoscig innych jednostek (na odrebnych arkuszach

spisowych),

2. w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z poréwnaniem
Z zapisami w raporcie kasowym:

— $rodki pieniezne w kasie,



— czeki i weksle obce,

— depozyty,

— druki Scistego zarachowania.
3. w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:

— naleznosci, (z wyjatkiem tytutow publicznoprawnych, do ktérych stosuje sie przepisy
ustawy o zobowigzaniach podatkowych, oraz naleznosci watpliwych, spornych oraz
nalezno$ci od pracownikéw),

— pozyczek i kredytow,

srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych ( w tym srodki pieniezne na
lokatach,stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania umow),

— udziaty i akcje,

4. w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych znajdujgcych sie w ksiegach
rachunkowych z danymi wynikajgcymi z innych dokumentéw:

— wartosci niematerialnych i prawnych,

— srodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

— udziatow w spoétkach kapitatowych,

— $rodkow pienieznych w drodze,

— naleznosci spornych i watpliwych,

— rozrachunkow publicznoprawnych,

— rozrachunkéw z pracownikami i osobami nieprowadzgcymi ksigg rachunkowych,

— rozliczeh okresowych czynnych i biernych,

— funduszy wiasnych i specjalnych,

— rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychoddw,

— inwestycji niezakonczonych,

— gruntéw, drég,

— wszystkich innych niewymienionych powyzej sktadnikdw aktywow i pasywow,

— skumulowanych wynikow budzetu,

— wyniku wykonania budzetu,

— wyniku na pozostatych operacjach.



§3

Powotuje 4 zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w nastepujgcych

obszarach:

Zesp

ot

Przedmiot spisu i obszar spisowy

Cztonkowie zespotu spisowego

1. Sprzet komputerowy z osprzetem,
srodki trwate w budynku UMIG

1. Mateusz Terech - przewodniczgcy
2. Marta Bieniek z-ca
przewodniczgcego

3. Renata Szostak - cztonek komisji

Srodki trwate i pozostate $rodki trwate na
terenie Gminy Staszéw (kosze, fawki,

mosty, place zabaw)

1. Dawid Grosicki — przewodniczacy
2. Tomasz Kos -
z — ca przewodniczgcego

3. Dominik Przytuta - cztonek komis;ji

Srodki trwate i
pozostate $rodki trwate w pomieszczeniach
1. Budynek Urzedu Miasta i Gminy

Staszow

Anna Furman — przewodniczacy
2. Agata Rogala — z-ca
przewodniczgcego

3. Sebastian Rozek — czionek komisiji

Kasa Urzedu Miasta (w zakresie srodkow
pienieznych w kasie, czekow i weksli

obcych, depozytow)

1. Renata Wiatrowska —
przewodniczgcy

2. Krzysztof Zielinski- cztonek

Powotuje 2 zespoty dla przeprowadzenia metodg weryfikacji inwentaryzacji nastepujgcych

sktadnikow:

|. Zespot

I

1. Srodki trwate do ktérych dostep jest
utrudniony a) budowle, b) lokale mieszkalne, c)

grunty, d) drogi

1. Agata Gasiorek — przewodniczacy
2. Renata Kwiatkowska- z-ca
przewodniczacego

3. Pawel Urbanski - cztonek




II. Zespot

1. Wartos$ci niematerialne i prawne, 1. Kamil Malinowski— przewodniczgcy
2. Justyna Wyrzykowska - czionek

3. Monika Niekurzak - cztonek

Zobowigzuje pracownikow Wydziatu Finansowego, prowadzgcych ewidencje

ksiegowg do przeprowadzenia drogg potwierdzenia sald i weryfikacji dokumentéw

inw

entaryzacji naleznosci i zobowigzan.

Zobowigzuje pracownikébw Wydziatlu Finansowego (podatki) i Wydziatu GNR do

przeprowadzenia drogg weryfikacji aktualizacji wartosci naleznosci.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r.

§4

Zobowigzuje Przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do:

— sporzgdzenia harmonogramu inwentaryzacji (ustalenia termindw rozpoczecia
i zakonczenia  prac inwentaryzacyjnych),

— przeszkolenia przed inwentaryzacjg cztonkéw zespotow spisowych,

— przekazania przewodniczgcemu zespotu spisowego arkusza spisu z natury oraz

innych dokumentoéw wykorzystywanych przy spisie,

— skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokotéw inwentaryzacyjnych

sporzgdzonych dla sktadnikow majgtkowych inwentaryzowanych metodami innymi niz

spis z natury,

— sporzgdzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych,

— przedstawienia wnioskdéw dotyczgcych ich rozliczenia,

— sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji

Skarbnika i przedstawienia ich do zatwierdzenia Burmistrzowi w terminie do 31 marca

2026 roku.



§5

Zobowigzuje zespoty spisowe do:

— przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb  materialnie
odpowiedzialnych,

— przestrzegania ogodlnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem
gminy,

inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majgtkowych,

— sporzagdzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansowego

w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§6

Cztonkéw komisji i zespotdw spisowych czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokfadne

i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzaciji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy Staszow.

§8

Zarzgdzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta i Gminy Staszéw

dr Leszek Kopeé¢



