Zalacznik do Zarzadzenia nr 92/2025r.
Burmistrza Miasta i Gminy Staszéw z dnia 28 maja 2025r.

REGULAMIN

URZEDU MIASTA I GMINY W STASZOWIE

NA OKRES ZEWNETRZNEGO ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA
PANSTWA I WOJNY

Burmistrz Miasta i Gminy w Staszowie

dr Leszek Kopec

(UZUPELNIENIE DO OBOWIAZUJACEGO REGULAMINU ORGANIZACYJIJNEGO
URZEDU MIASTA I GMINY W STASZOWIE)



ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Niniejszy regulamin okre$la i precyzuje zadania Urzedu Miasta i Gminy w Staszowie

realizowane w okresie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

2. Niniejszy regulamin jest rozwinieciem i uzupetnieniem ,Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta i Gminy w Staszowie” o zadania realizowane w czasie kryzysu, zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw prawa

i opracowanych dokumentéw obronnych.

ROZDZIAL 1l

ZAKRES ZADAN | ZASADY FUNKCJONOWANIA URZEDU MIASTA | GMINY
W STASZOWIE

§2

Zadaniem Urzedu Miasta i Gminy w Staszowie, zwanego dalej ,,Urzedem”, jest zapewnienie
w czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, warunkdw realizacji
zadan w zakresie bezpieczenstwa i obronnosci powierzonych Burmistrzowi Miasta i Gminy
w Staszowie jako organowi samorzadu terytorialnego oraz administracji samorzgdowej — zgodnie
z obowigzujgcymi  przepisami prawnymi i decyzjami Wojewody Swietokrzyskiego

z uwzglednieniem postanowien zawartych w obowigzujgcym regulaminie organizacyjnym Urzedu.

§3

W przypadku wprowadzenia stanu wyjgtkowego, Urzad dziata na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjgtkowym (t.j. Dz.U. z 2017r. poz.1928) i przepiséow

wykonawczych wydanych na jej podstawie.



§4

W wypadku wprowadzenia stanu wojennego, Urzad dziata na zasadach okre$lonych w ustawie
z dnia 29 sierpnia 2002r. o stanie wojennym oraz o kompetencjach Naczelnego Dowddcey Sit
Zbrojnych i zasadach jego podlegtosci konstytucyjnym organom Rzeczypospolitej Polskiej

(t.j. Dz.U. z 2022r. poz 2091) i przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§5

Urzad dziata w oparciu o zasady ustalone w rozdziale | obowigzujgcego regulaminu, przy
uwzglednieniu przepisbw prawa obowigzujgcych w warunkach zewnetrznego zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

ROZDZIAL 1l
ORGANIZACJA PRACY URZEDU MIASTA | GMINY W STASZOWIE

§6

1. Dopuszcza sie dokonywanie zmian w wewnetrznej strukturze organizacyjnej wydziatow poprzez
czasowe przemieszczenie okreslonych pracownikow celem wzmocnienia innych komorek
organizacyjnych wykonujgcych gtéwne zadania w zakresie obronnoéci i bezpieczehstwa, na

whniosek kierownika wydziatu.

2. Kierownicy wydziatow i samodzielnych stanowisk pracy stosownie do zachodzgcych zmian
w strukturze organizacyjnej, dokonujg odpowiedniego podziatu sit i $rodkéw miedzy podlegtych
pracownikéw, ze szczegdinym uwzglednieniem zadan realizowanych w zakresie spraw obronnych,

zarzagdzania kryzysowego i obrony cywilnej.



ROZDZIAL IV
ZADANIA ORAZ OPIS FUNKCJI KIEROWNICZYCH URZEDU
MIASTA | GMINY

§7

Praca Urzedu kieruje Burmistrz z pomocag z-cy Burmistrza, Sekretarza i Skarbnika Urzedu
Miasta i Gminy w Staszowie, zgodnie z zasadami ustalonymi w obowigzujgcym regulaminie
organizacyjnym Urzedu, z uwzglednieniem przepiséw prawa wynikajgcych z :

1. ustawy z dnia 21 czerwca 2002 roku o stanie wyjgtkowym (t.j. Dz.U. z 2017r. Poz. 1928),

2. ustawy z dnia 29 sierpnia 2002 roku o stanie wojennym oraz o kompetencjach Naczelnego
Dowdédcy Sit Zbrojnych i zasadach jego niepodlegtosci konstytucyjnym organom
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 2091),

3. przepiséw wykonawczych do w/w ustaw,

4. niniejszego regulaminu.

§8

1. W czasie kryzysu, zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny kierowanie
Urzedem realizowane jest zgodnie z ustaleniami wynikajagcymi z ,Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Miasta i Gminy w Staszowie w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, w trybie i na zasadach ujetych w ,Instrukcji Stanowiska

Kierowania Burmistrza Miasta i Gminy w Staszowie” /dokument niejawny/

2. Przebieg procesu kierowania Urzedem, szczegotowe zadania wydziatdw i samodzielnych
stanowisk pracy oraz zespotow funkcjonalnych, a takze zasady i tryb podejmowania decyzji
w zakresie realizacji zadah obronnych odbywa sie zgodnie z ustaleniami zawartymi w ,Instrukc;ji

Stanowiska Kierowania Burmistrza Miasta i Gminy w Staszowie” /dokument niejawny/



§9

1. Burmistrz ponosi odpowiedzialnos¢ za osigganie wyzszych stanéw gotowosci obronnej oraz za
koordynowanie, kierowanie i nadzorowanie wykonywania zadah obronnych, zarzgdzania
kryzysowego i obrony cywilnej organizowanych przez Urzad oraz podlegte jednostki

organizacyjne.

2. Obowigzki Burmistrza w czasie nieobecnosci lub niemoznosci wykonywania zadan stuzbowych
przejmuje zastepca Burmistrza Miasta i Gminy w Staszowie. Zakres przejmowanych obowigzkoéw

obejmuje wszystkie czynnosci nalezgce do Burmistrza w ust.1.

3. Burmistrz sprawuje ogolne kierownictwo i nadzor nad realizacjg zadan obronnych

wykonywanych w Urzedzie oraz podlegtych jednostkach organizacyjnych.

4. Burmistrz jest Szefem Obrony Cywilnej (OC) Miasta i Gminy w Staszowie oraz Szefem

Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

§10

Burmistrz kierujgc pracg Urzedu zapewnia warunki do sprawnej realizacji zadan z zakresu spraw
obronnych, organizacyjnych i obrony cywilnej, zarzgdzania kryzysowego (wtasnych i zleconych),

a w szczegolnosci:

a) kieruje osigganiem wyzszych stanéw gotowosci obronnej na obszarze miasta i gminy,

b) organizuje sity i Srodki do wykonania zadah w ramach powszechnego obowigzku obrony przez
miasto i gmine, podlegte jednostki organizacyjne oraz przedsiebiorstwa, dla ktérych jest organem

zatozycielskim,

c) kieruje, koordynuje i sprawuje kontrole nad realizacjg przedsiewzie¢ i zadan obronnych,
zarzgdzania kryzysowego i obrony cywilnej na obszarze miasta i gminy, w trybie i na zasadach
okreslonych w ustawie (t.j. Dz.U. z 2024r. poz.1907) z dnia 23.12.2024 r. i opracowanych

planach,



d) utrzymuje ciggte wspoétdziatanie z Wojskowym Centrum Rekrutacji w Sandomierzu, organami
zespolonej i niezespolonej administracji rzgdowej w wojewddztwie Swietokrzyskim, szczegodlnie

w zakresie wykonywanych zadan na rzecz Sit Zbrojnych wiasnych i sojuszniczych,

e) wprowadza dane do Centralnej Ewidencji Obiektow Zbiorowej Ochrony, zwanej dalej

~Centralng Ewidencjg OZO” (jesli takowe istniejg),

f) ewidencjonuje podmioty i zasoby ochrony ludnosci na obszarze gminy,

g) ocenia szeroko rozumiane zagrozenia dla miasta i gminy Staszow, przewiduje potencjalne
kierunki tych =zagrozen i informuje o takowych nadrzedne Stanowisko Kierowania

(starostwo powiatowe),

h) realizuje zadania wynikajgce z przepisdéw stanu wojennego, zgodnie z decyzjami nadrzednych

organow kierowania i posiadanymi kompetencjami,

i) koordynuje i kontroluje dziatalno$¢ innych jednostek organizacyjnych dziatajgcych na obszarze

miasta i gminy,

j) moze naktada¢ zadania i nakazywac jednostkom dokonywanie okreslonych wydatkow na

zasadach okreslonych w odrebnych przepisach,

k) w zakresie dziatan, o ktérych mowa w pkt.1-4 Burmistrzowi sg przyporzgdkowane wszystkie
jednostki organizacyjne dziatajgce na obszarze miasta i gminy oraz inne sity i Srodki
wydzielone do jego dyspozycji i skierowane do wykonywania zadan zwigzanych z obrong

miasta i gminy, a takze zwigzanych z obrong cywilng.

§11

Do bezposredniej akceptacji Burmistrza zastrzega sie wydawanie decyzji:

1) w podstawowych sprawach merytorycznych dotyczgcych obronnosci, zarzgadzania
kryzysowego, obrony cywilnej, korespondencji, meldunkéw i szyfrogramoéw kierowanych do
nadrzednych organéw administracji panstwowej, a takze terenowych organdéw administracji
wojskowej,



2) w sprawach zwigzanych z realizacjg przedsiewzie¢ i zadan wynikajgcych z prowadzenia na
obszarze wojewddztwa badz kraju, stanu wyjgtkowego lub stanu wojennego,

3) wydawanie aktéw prawa miejscowego wynikajgcych z ustaw szczegdlnych i przepiséw
wykonawczych wydanych na ich podstawie,

4) w sprawach zwigzanych ze sprawowaniem przez Burmistrza funkcji Szefa Obrony Cywilnej
i Szefa Gminnego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego,

5) w sprawach dotyczacych ewakuacji ludnosci ze stref zagrozonych i udzielenie pomocy
poszkodowanym oraz zapewnienia jej warunkow przetrwania kryzysu i wojny.

§12

Sekretarz Miasta i Gminy jest organizatorem i koordynatorem zadan obronnych wykonywanych
przez Urzad i podlegte jednostki organizacyjne wynikajgcych z ustawy (t.j. Dz.U.z 2024.poz 248) z
dnia 23.02.2024r. o powszechnym obowigzku obrony RP, przepisow wykonawczych wydanych na

jej podstawie, a takze z innych ustaw szczegdlnych, a ponadto:

1) zapewnia odpowiedni dobér kadr i ich wtasciwe merytoryczne przygotowanie do realizacji
zadan obronnych, zarzgdzania kryzysowego oraz obrony cywilnej w warunkach zewnetrznego

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

2) koordynuje przedsiewziecia zwigzane z wprowadzeniem na obszarze Miasta i Gminy
Staszow przepiséow prawnych stanu wyjgtkowego lub wojennego oraz zapewnienie przygotowania
i wdrozenie dokumentacji procedur, zasad organizacyjnych i harmonograméw funkcjonowania

Urzedu w warunkach kryzysu i wojny,

3) nadzoruje kwestie zwigzane z ,wytgczeniem” pracownikéw Urzedu od obowigzku petnienia
czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny,

4) organizuje, koordynuje i zabezpiecza zadania zwigzane z ochrong i obrong Stanowiska
Kierowania Burmistrza w statej siedzibie Urzedu Miasta i Gminy. Wyznacza zapasowe miejsce
siedziby Urzedu na wypadek zniszczenia Statej Siedziby Urzedu i podaje do publicznej
wiadomosci miejsce placéwki zastepczej, a takze zapewnia przestrzeganie zasad ochrony

tajemnicy ustawowo chronionej.



§13

Skarbnik Miasta i Gminy wykonuje swoje czynnosci stosownie do ustalonego zakresu dziatania
ujetego w obowigzujgcym regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Staszowie, a
ponadto:

1) wprowadza zmiany w dziatalnoéci finansowej, zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w czasie
kryzysu oraz w czasie wojny, z zachowaniem ciggto$ci pracy w czasie podwyzszenia gotowosci

obronne;.

2) przedktada propozycje zapotrzebowan na $rodki finansowe, wnioskuje o przydziat dodatkowych
srodkéw finansowych niezbednych do realizacji zadan obronnych oraz zapewnia srodki finansowe
na pokrycie planowanych zadan obronnych realizowanych przez Urzad Miasta i Gminy

w Staszowie.

ROZDZIAL V

ZADANIA WSPOLNE URZEDU MIASTA | GMINY W STASZOWIE
§14

1. Organizacyjne zadania pracownikéw urzedu :

a/ opracowywanie projektow aktow prawnych i innych dokumentéw Burmistrza, w czesci
wiasciwej dla danego wydziatu, dotyczgcych realizacji zadan obronnych, reagowania

kryzysowego i obrony cywilnej,

b/ wspétdziatanie z sekretarzem miasta i gminy oraz inspektorem ds. obronnych i OC w:

- opracowywaniu i aktualizacji dokumentacji obronnej, a w szczegolnosci ,Planu
Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Staszow na okres zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstw i wojny”’, ,Planu Obrony Cywilnej Miasta i Gminy Staszéw”,

,Gminnego Planu Zarzgdzania Kryzysowego” oraz innych dokumentéw obronnych,

- opracowaniu i utrzymaniu w statej aktualno$ci regulaminu organizacyjnego Urzedu na
czas wojny w czesci dotyczgcej wydziatdw i samodzielnych stanowisk pracy oraz kart
realizacji zadan operacyjnych przewidywanych do realizacji w procesie podwyzszenia

gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny,



- utrzymanie w statej aktualnosci wykazu sprzetu i materiatdbw zabieranych w czasie

ewakuacji lub przemieszczania na stanowiskach kierowania.

¢/ podejmowanie okre$lonych przedsiewzie¢ w zakresie przygotowania warunkéw do
funkcjonowania w czasie kryzysu i wojny na stanowiskach kierowania stosownie do
odrebnych ustalen Burmistrza, realizowanych w porozumieniu z sekretarzem miasta i gminy

i inspektorem do spraw obronnych i obrony cywilne;.

d/ opracowanie i aktualizacja baz danych wiasciwych dla wydziatéw, gromadzenie,
przetwarzanie i analizowanie tych informacji na potrzeby zabezpieczenia procesu kierowania

obrong miasta i gminy,

e/ realizowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z organizacja i zapewnieniem udzielania
wszechstronnego wsparcia i pomocy jednostkom Sit Zbrojnych i wojsk sojuszniczych
wykonujgcych zadania na obszarze miasta i gminy oraz sprawowanie nadzoru nad realizacjg

tych zadanh przez podlegte jednostki organizacyjne,

f/ realizowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z odtwarzaniem struktur organizacyjnych baz
danych i podstawowych dokumentéw w wypadku poniesienia strat w ludziach i wyposazeniu,

g/ organizowanie, prowadzenie i udziat w szkoleniu obronnym zgrywajac przygotowane stany
osobowe do realizacji zadan obronnych w skifadzie okreSlonych grup i zespotow
funkcjonalnych na stanowiskach kierowania,

h/ opracowywanie prognoz dalszego rozwoju sytuacji, formutowanie ocen oraz
przedstawienie wnioskdéw na potrzeby decyzyjne Burmistrza,

i/ udziat w realizacji innych przedsiewzie¢ zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa
powszechnego i przeciwdziataniem negatywnemu oddziatywaniu przeciwnika na obszar
i ludnos¢ miasta i gminy,

jl realizacja zadan zwigzanych z przygotowaniem ochrony i obrony ludnosci, majgtku
narodowego, débr kultury oraz z zapewnieniem przestrzegania porzadku publicznego,
bezpieczenstwa wewnetrznego i poszanowania prawa,

k/ realizowanie zadan zwigzanych z ochrong zycia i zdrowia ludnosci oraz zapewnieniem
warunkow jej przetrwania w warunkach kryzysu i wojny w sytuacjach mozliwych skazenh lub
ograniczonego uzycia broni masowego razenia,



Il wspotdziatanie w realizacji zadan zwigzanych z udzielaniem pomocy humanitarnej dla
ludnosci poszkodowanej w wyniku prowadzonych dziatahh wojennych.

§15
2. Do wspolnych zadan ogélnoobronnych naleza:

al wspotpraca w zakresie wdrazania nowych regulacji prawnych w zakresie obronnosci,
obowigzujgcych w okresie zewnetrznego zagrozenia bezpieczehstwa panstwa i w czasie
wojny,

b/ wspoétudziat w organizacji i przeprowadzeniu kwalifikacji wojskowej dla Sit Zbrojnych RP,

c/ wspétudziat w zakresie realizacji zadan dotyczacych :
-Swiadczen na rzecz obrony

- organizacji Akcji Kurierskiej

- ,wylaczenie” do odbycia czynnej stuzby wojskowej
- prowadzeniu i odtwarzaniu ewidencji wojskowej

- regulaminu organizacyjnego urzedu na czas ,W”

- dokumentacji statego dyzuru

d/ realizowanie przedsiewzie¢ w zakresie szkolenia obronnego ustalonego przez
Burmistrza,

e/ realizacja przedsiewzie¢ w zakresie przygotowania warunkow funkcjonowania Urzedu
W czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,

f/ opracowywanie i aktualizowanie planu zapewniajgcego funkcjonowanie uje¢ i sieci wody
pitnej oraz przygotowanie awaryjnych uje¢ wody na czas wojny, a takze ich ochrona przed
skazeniami i zakazeniami,

g/ koordynowanie przedsiewzie¢ majgcych na celu budowe, przygotowanie i utrzymanie
w sprawnosci techniczno - eksploatacyjnej budowli ochronnych i urzadzen specjalnych
obrony cywilnej w podleglych jednostkach organizacyjnych, zapewniajgcych ochrone
ludnosci cywilnej przed srodkami razenia,

h/ koordynowanie przedsiewzie¢ realizowanych w ramach prowadzonych akcji ratowniczych
wrejonach  oddziatywania militarnego potencjalnego agresora, udzielanie pomocy i
ewakuacja ludnosci z tych rejondéw. Wydzielenie dostepnych sit i srodkéw do usuwania
skutkéw takiego oddziatywania przeciwnika, w tym likwidacja skazen i zakazen,

i/ koordynowanie i nadzorowanie przedsiewzie¢ w zakresie organizacji Zastepczych Miejsc
Szpitalnych (ZMSz), sposobu przygotowania i wykorzystania na potrzeby obronne panstwa
podmiotdw leczniczych w rozumieniu ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci


https://sip.lex.pl/#/document/17709549?cm=DOCUMENT

leczniczej (t.j.Dz. U. z 2023 r. poz. 991, 1675 i 1972); rozwijanych w celu poszerzenia bazy
szpitalnej na potrzeby Sit Zbrojnych oraz poszkodowanej ludnosci cywilne;j,

jl koordynowanie przedsiewzie¢ w zakresie prowadzenia szczepien ochronnych,
organizowanie izolacji i kwarantann, zwtaszcza w rejonach zagrozonych epidemiologicznie,
rejonach klesk zywiotowych i katastrof oraz w rejonach prowadzenia akcji ratowniczych,

k/ koordynowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z organizacjg i przygotowaniem ochrony
ptodéw rolnych, zwierzgt gospodarskich, uje¢ wody dla tych gospodarstw oraz produktow
zywnosciowych i pasz przed skazeniami i Srodkami razenia,

Il nadzorowanie zabezpieczenia, ochrony i ewakuacji débr kultury na wypadek zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i konfliktu zbrojnego.

§16
3. Do wspdlnych zadan w zakresie Obrony Cywilnej naleza:

al wspdidziatanie z Wydzialtem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego SUW
w Kielcach oraz z Wydziatem Spraw Obywatelskich i Zarzgdzania Kryzysowego Starostwa
Powiatowego w Staszowie, w opracowywaniu i aktualizowaniu planu obrony cywilnej miasta
i gminy oraz innych dokumentéw dotyczacych przygotowania i dziatania obrony cywilnej,
a takze uzgadniania potrzeb obrony cywilnej (OC),

b/ opracowywanie i utrzymywanie w statej aktualnosci szczegotowych i specjalistycznych
planéw zapewniajgcych realizacje zadan zawartych w planie obrony cywilnej, a takze
uzgadniania potrzeb obrony cywilnej w czesci dotyczgcej komorki organizacyjnej,

¢/ wspdtuczestniczenie w organizowaniu szkolen i ¢wiczen obrony cywilnej oraz szkolenia
ludnosci w zakresie powszechnej samoobrony,

d/ powiadamianie, ostrzeganie i alarmowanie ludnosci o zagrozeniach na obszarze Miasta
i Gminy Staszéw.

e/ planowanie liczby i pojemnosci obiektéw zbiorowej ochrony. Zlecanie wykonania
sprawdzenia obiektu budowlanego pod wzgledem spetniania lub mozliwosci spetnienia
warunkow dla obiektow zbiorowej ochrony,

f/ wyznaczanie, zawieranie porozumienn i wydawanie decyzji 0 uznaniu obiektu
budowlanego za budowle ochronng oraz organizowanie miejsc doraznego schronienia,



ROZDZIAL VI

ZADANIA POSZCZEGOLNYCH WYDZIALOW URZEDU MIASTA | GMINY
W STASZOWIE

§17

Wydziat Finansowy - FN dziata w strukturze i realizuje ustalenia zawarte w § 13
obowigzujgcego regulaminu organizacyjnego, a ponadto do jego wiasciwosci nalezy
organizowanie i wykonywanie zadan wynikajgcych z opracowanych kart realizacji zadan

operacyjnych, a w szczegoélnosci:

a) wprowadzenie zmian w dziatalnosci finansowej, zgodnie z przepisami obowigzujgcymi
w czasie kryzysu i wojny, w tym weryfikacja wydatkéw miasta i gminy oraz podlegtych
jednostek organizacyjnych w kierunku finansowania dziatan obronnych,

b) zapewnienie srodkéw finansowych na zaopatrzenie materialowo-techniczne dla celéw
administracyjnych podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny oraz
zakup inwentarza ruchomego, materiatdw i pomocy biurowych na stanowiska kierowania,
zgodnie z zapotrzebowaniami poszczegolnych wydziatow,

c) zapewnienie przygotowania urzgadzen ksiegowych oraz innych materiatdw i danych
cyfrowych niezbednych do zachowania ciggtoéci pracy podczas podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa i w czasie wojny,

d) kontrola gospodarki finansowej w zakresie wydatkéw obronnych, obrony cywilnej

objetych budzetem miasta i gminy oraz rozliczanie funduszu zadan wyodrebnionych,

e) sprawowanie nadzoru w zakresie naliczania naleznosci finansowych zwigzanych
z realizacjg Swiadczen osobistych i rzeczowych zapewniajgcych funkcjonowanie urzedu

w czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny.



§18

Wydziat Organizacyjny - Or dziata w strukturze i realizuje ustalenia zawarte w § 14
obowigzujgcego regulaminu organizacyjnego, a ponadto do jego wtasciwosci nalezy :

a) organizowanie i koordynowanie wykonywania zadan obronnych w komodrkach
organizacyjnych urzedu i podleglych jednostkach organizacyjnych, oraz wspdtudziat
w opracowywaniu i aktualizowaniu regulaminu i etatéw na czas "W”, a takze zakreséw zadan
w dziedzinie obronnosci pracownikow urzedu,

b) zapewnienie podania, stosownie do potrzeb do publicznej wiadomoséci niezbednych
informaciji o skutkach obowigzywania stanu wojennego w sferze praw i obowigzkéw obywateli
oraz wydanie zarzadzen porzgdkowych w zakresie ochrony spokoju, tadu i porzadku
publicznego, a takze ograniczen poruszania sie ludzi i $rodkéw transportowych,
organizowania i przeprowadzenia publicznych imprez i zbidrek, dziatalnosci stowarzyszen
i organizacji spotecznych i zawodowych,

c) zarzgdzenie wprowadzenia w zycie regulaminu organizacyjnego urzedu i etatow
przewidzianych na czas wojny,

d) zapewnienie warunkéw funkcjonowania Urzedu Miasta i Gminy w dotychczasowym
miejscu pracy (DMP) w okresie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, w tym
jego ochrony,

f) utrzymywanie wspotpracy z wilasciwymi terenowo organami administracji rzadowej
i specjalnej w zakresie planowania i realizacji zadan obronnych,

g) przygotowanie projektow planéw posiedzen Rady Miasta dotyczacych tematyki obronne;j
i przedstawianiu ich na posiedzeniu Rady,

h) prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z ewidencjg, rejestracjg, odwotaniem
i powotaniem do czynnej stuzby wojskowej,

i) prowadzenie spraw zwigzanych z potrzebg natychmiastowego uzupetnienia Sit Zbrojnych,
a takze z organizacjg dowozu Zzotnierzy rezerwy i 0osOb powotanych do czynnej stuzby
wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i wojny,

j) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem obowigzku $wiadczeh osobistych

i rzeczowych na rzecz obrony kraju,



§19
Urzad Stanu Cywilnego - USC

Realizuje ustalenia zawarte w § 15 obowigzujgcego regulaminu organizacyjnego, a ponadto:

a) wprowadzenie uproszczonych zasad rejestracji stanu cywilnego, wynikajgcych z przepisow

szczegoblnych obowigzujgcych w czasie podwyzszania gotowosci obronnej i w czasie wojny,

b) przygotowanie USC do dziatania zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w czasie wojny.

§20

Komérka Audytu Wewnetrznego — AW
Realizuje ustalenia zawarte w § 16 obowigzujgcego regulaminu organizacyjnego, a ponadto:

a) wykonywanie audytu wewnetrznego w zakresie oceny gospodarki finansowej w dziedzinie
obronnosci,

b) audyt wewnetrzny w zakresie prawidtowosci wykorzystania srodkéw finansowych
przekazanych z budzetu gminy dla obronnosci.

§21

Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli Wewnetrznej - KW
Realizuje ustalenia zawarte w § 17 obowigzujgcego regulaminu organizacyjnego, a ponadto:

a) wykonywanie kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miasta i Gminy w Staszowie oraz

jednostkach organizacyjnych,

b) samodzielne stanowisko kontroli wewnetrznej podlega bezposrednio Burmistrzowi Miasta

i Gminy w Staszowie.

§22
Komorka ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy — BHP

Realizuje ustalenia zawarte w § 18 obowigzujgcego regulaminu organizacyjnego.



§23
Zespo6t Radcow Prawnych - RP

Realizuje zadania zawarte w § 19 obowigzujgcego regulaminu organizacyjnego, a ponadto do

jego wiasciwosci nalezy :

a) opiniowanie pod wzgledem prawnym i redakcyjnym projektéw aktéw prawnych burmistrza
dotyczacych spraw  obronnosci, zarzgdzania kryzysowego i obrony cywilnej,

z uwzglednianiem przepisow prawa czasu kryzysu i wojny;

b) udzielanie pomocy w obstudze prawnej wydziatom i samodzielnym stanowiskom pracy
urzedu wykonujgcym zadania w dziedzinie obronnosci, zarzadzania kryzysowego i obrony
cywilnej, a takze opiniowanie pod wzgledem formalno - prawnym aktéw normatywnych

dotyczacych tej problematyki;

¢) nadzorowanie przedsiewzie¢ i zapewnienie osiggniecia petnej gotowosci do stosowania
przepiséw aktow prawnych, ktére bedg stosowane w zwigzku z wprowadzeniem stanu

wyjatkowego lub wojennego na obszarze wojewédztwa;

d) nadzorowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z egzekwowaniem prawnych rygorow

wynikajgcych z wprowadzonego stanu wyjatkowego i wojennego;

§24
Wydziat Inwestycji i Planowania Przestrzennego - IPP

Realizuje ustalenia zawarte w § 20 obowigzujgcego regulaminu organizacyjnego, a ponadto
do jego wtasciwosci nalezy:

a) nadzorowanie spraw techniczno-budowlanych w zakresie budowli ochronnych, punktéw
zabiegow sanitarnych i likwidacji skazen,

b) nadzorowanie robdét budowlanych zabezpieczajgcych, wyburzeniowych i rozbiérkowych
w ramach prowadzonych dziatan ratowniczych w sytuacji kryzysowej,
c) dokonywanie oceny zniszczen obiektdw budowlanych oraz planowanie ich odbudowy,

d) uwzglednienie wymogoéw obronnych w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego oraz integrowanie wnioskdéw obronnych 2z gospodarczymi w tresci
sporzgdzanych planéw i nadawanie projektowanym rozwigzaniom waloréw odporno$ci.



§25
Wydziat Rozwoju i Pozyskiwania Srodkéw Finansowych — RPS

Realizuje ustalenia zawarte w § 21 obowigzujgcego regulaminu organizacyjnego, a ponadto
do jego wtasciwosci nalezy:

a) nadzorowanie i pozyskiwanie srodkéw na rzecz obrony z funduszy zewnetrznych oraz
wewnetrznych,

b) wspétpraca przy opracowywaniu plandéw realizacyjnych oraz zadan, ktore przy uzyskaniu
srodkdéw mogg by¢ wykorzystane na rzecz obrony Miasta i Gminy w Staszowie,

c) wskazywanie finansowych i organizacyjno — prawnych mozliwosci pozyskiwania srodkow
oraz tworzenie wnioskéw na ich pozyskanie w czasie kryzysu lub wojny.

§26

Biuro Zaméwien Publicznych - BZP
Realizuje ustalenia zawarte w § 22 obowigzujgcego regulaminu organizacyjnego.

§27

Wydziat Edukaciji, Zdrowia i Spraw Spotecznych - EZS

Realizuje ustalenia zawarte w § 23 obowigzujgcego regulaminu organizacyjnego, a ponadto
do jego wtasciwosci nalezy:

a) prowadzi sprawy zwigzane z dziataniem stuzby zdrowia, zabezpieczenia potrzeb ludnosci
w zakresie pomocy medycznej, zabezpieczenia swiadczen stuzby zdrowia na rzecz Sit
Zbrojnych,

b) przejmuje i przygotowuje pod wzgledem gospodarczym wytypowane w okresie pokoju
obiekty na Zapasowe Miejsca Szpitalne(ZMSz)

¢) powotuje osoby zaplanowane do obstugi (ZMSz) oraz personel gospodarczy,

d) utrzymuje kontakt z wtasciwym terenowo Zespotem Zaktadoéw Opieki Zdrowotnej (ZZ0Z),

e) planuje, organizuje i zabezpiecza pomoc spoteczng w czasie ewakuacji ludnosci,

szczegolnie w rejonie zbidrek w czasie transportu i w rejonach docelowych,

f) realizuje sprawy zwigzane z przygotowaniem szkét i innych placowek oswiatowych do
wykonywania zadan dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych nad dzieémi i mtodziezg

podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny, a w szczegolnosci:



- opracowuje, uaktualnia stosownie do przyjetych zadan w dziedzinie oswiaty
i wychowania, projektdow sieci szkolnictwa na administrowanym terenie oraz podejmuje
przedsiewziecia w tym zakresie,

- wspotdziatanie w planowaniu i zabezpieczeniu przedsiewzie¢ zwigzanych z zawieszeniem

dziatalnos$ci szkét i innych placowek oswiatowo-wychowawczych w czasie wojny,

- wspotdziata w opracowywaniu wnioskow dotyczgcych wykorzystania obiektow szkolnych dla
celébw obronnosci oraz prowadzenie odpowiednich prac zapewniajgcych przekazanie

obiektow na te cele,

§28
Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami, Geodezji i Rolnictwa - GNR
Realizuje ustalenia zawarte w § 24 obowigzujgcego regulaminu organizacyjnego, a ponadto

do jego wtasciwosci nalezy:

a) prowadzenie bilansu potrzeb i zasobdéw produktéw rolnych oraz pasz, a takze
prognozowanie produkcji roslinnej i zwierzecej na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i wojny,

b) planowanie i organizowanie wojennego systemu skupu i kontraktacji produkcji rolnej

i zwierzecej oraz zapewnienie rolnikom srodkéw do produkcji rolnej,
¢) organizowanie ochrony ptodoéw rolnych, zwierzat gospodarskich i pasz przed skazeniami,

d) wspdtudziat w przygotowywaniu specjalistycznych formacji do rozwijania punktéw

zabiegdw weterynaryjnych i ich obstugi na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach,

e) planowanie oraz organizowanie zabezpieczenia dokumentacji kartograficzno - geodezyjnej
dla potrzeb urzedu oraz udostepnianie niezbednych danych w tym zakresie dla organow

administracji specjalnej, a wykorzystywanych na potrzeby obronnosci,

f) przygotowanie organizacyjne i rzeczowe rejonéw zakwaterowania dla ludno$ci na wypadek
ewakuacji oraz zabezpieczenie opuszczonych pomieszczen mieszkalnych,

dg) przygotowanie warunkéw do prowadzenia szczegoétowego trybu najmu lokali oraz
zakwaterowania ewakuowanej ludnosci, w czasie podnoszenia gotowosci obronnej panstwa i

wojny,



h) zapewnienie realizacji zadan wynikajgcych z prowadzenia przez RM najmu lokali na
podstawie decyzji administracyjnej.

§29
Wydziat Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Srodowiska - IKOS
Realizuje ustalenia zawarte w § 25 regulaminu organizacyjnego, a ponadto do jego
wiasciwosci nalezy:

a) opracowywanie i aktualizowanie planéw zapewniajgcych funkcjonowanie uje¢ i sieci wody
pitnej oraz wspdtudziat w przygotowywaniu awaryjnych uje¢ wody na czas wojny, a takze ich

ochrona przed skazeniami i zakazeniami,

b) opracowanie i aktualizowanie planu swiadczeh komunalnych na rzecz Sit Zbrojnych oraz
ustug komunalnych dla ludnos$ci w czasie wojny,

c) wspotudziat w planowaniu i organizacji zaciemniania i wygaszania oswietlenia na terenie
miasta i gminy,

d) sprawowanie nadzoru nad ochrong obiektéw i urzgdzen uzytecznosci publicznej,
niezbednych do przetrwania ludnosci i funkcjonowania gminy, w tym urzgdzeh cieptowniczych
i wodnokanalizacyjnych,

e) opiniowanie i uzgadnianie z wtasciwymi stuzbami lokalizacji cmentarzysk i mogilnikéw
w przypadku masowych zgonow, strat i epidemii oraz miejsc utylizacji odpaddéw w przypadku

katastrof przemystowych.
§30
Wydziat Promocji, Informatyki, Kultury i Sportu - PIKS

Realizuje ustalenia zawarte w § 26 obowigzujgcego regulaminu organizacyjnego, a ponadto
do jego wiasciwosci nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem jednostek

kultury fizycznej, sportu i turystyki w warunkach wojny.



§31
Straz Miejska — SM
Realizuje ustalenia zawarte w § 27 obowigzujgcego regulaminu organizacyjnego, a ponadto

do jej wiasciwosci nalezy:

a) wspotdziatanie w zakresie ratowania zycia i zdrowia obywateli, pomocy w usuwaniu awarii

technicznych i skutkéw klesk zywiotowych oraz innych zagrozen w czasie wojny,
b) ochrona obiektéw komunalnych i urzgdzen uzytecznosci publiczne;.

§32
Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowej - OP

Realizuje ustalenia zawarte w § 28 obowigzujgcego regulaminu organizacyjnego, a ponadto
a) wykonuje zadania w zakresie zapewnienia ochrony przeciwpozarowe;j i innych miejscowych
zagrozen, a takze gminnych obiektéw i urzgdzen uzytecznosci publicznej w okresie wojny,
b) prowadzi dziatania ratownicze jednostek OSP na administrowanym terenie.

§33
Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych - IN
Realizuje ustalenia zawarte w § 29 regulaminu organizacyjnego, a ponadto do jego zadan
nalezy tj:
* wykonywanie zadan w zakresie obronnosci zgodnie z przepisami o ochronie informacji

niejawnych.

§34

Gléwny specjalista — petnomocnik ds. Profilaktyki, Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych i Narkomanii - PRPA

Realizuje ustalenia zawarte w § 30 obowigzujgcego regulaminu organizacyjnego.



ROZDZIAL VII

NADZOR NAD DZIALALNOSCIA PODLEGLYCH JEDNOSTEK
ORGANIZACYJNYCH

§35

Jednostki organizacyjne oraz samorzgdowe instytucje kultury realizujg zadania i kompetencje
okreslone w ich statutach i regulaminach organizacyjnych, a ponadto w zakresie obronnosci
do ich wiasciwosci nalezy:

- opracowywanie i uaktualnianie, stosownie do przyjetych zasad w dziedzinie osSwiaty
wychowania w czasie wojny, projektow szkolnictwa na obszarze Miasta i Gminy w Staszowie,
- wspétudziat w planowaniu i przygotowaniu w okresie kryzysu, zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, w zakresie organizacyjnym i rzeczowym systemu
rozszerzonej opieki nad dzieCmi i mtodziezg pozbawiong opiekundéw, w tym réowniez przybytg
w wyniku rozsrodkowania i ewakuacji ludnosci,

- wspétudziat w planowaniu i zabezpieczeniu przedsiewzie¢ zwigzanych z zawieszeniem
dziatalnosci szkét w czasie wojny,

- wspotudziat w opracowywaniu plandw dotyczgcych wykorzystania obiektéw szkolnych dla

celéw obronnosci.

Jednostkami organizacyjnymi Miasta i Gminy w Staszowie s3:

- Ztobek "Swiat Dziecka" w Staszowie,

- 7Zlobek w Staszowie,

- Klub Dzieciecy "Wesoty Pajacyk" w Staszowie,

- Zespot Placowek Oswiatowych - Publiczna Szkota Podstawowa i Przedszkole w Mostkach,
- Przedszkole nr 8 im. Jana Christiana Andersena z Oddzialami Integracyjnymi w Staszowie,
- Przedszkole nr 3 im. Papieza Jana Pawla II w Staszowie,

- Publiczna Szkota Podstawowa im. Papieza Jana Pawtla II w Czajkowie,

- Zespot Placowek Oswiatowych - Publiczna Szkota Podstawowa im. Oddziatu Partyzanckiego
AK "Jedrusie" i Przedszkole w Smerdynie,

- Zespot Placéwek Oswiatowych - Publiczna Szkota Podstawowa im. Tadeusza KoSciuszki i
Przedszkole w Koniemilotach,

- Zesp6t Placowek Oswiatowych - Publiczna Szkota Podstawowa im. Stefana Zeromskiego i
Przedszkole w Kurozwekach,


https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=248:zespol-placowek-oswiatowych-publiczna-szkola-podstawowa-im-stefana-zeromskiego-i-przedszkole-w-kurozwekach&catid=92&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=248:zespol-placowek-oswiatowych-publiczna-szkola-podstawowa-im-stefana-zeromskiego-i-przedszkole-w-kurozwekach&catid=92&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=249:zespol-placowek-oswiatowych-publiczna-szkola-podstawowa-i-przedszkole-w-koniemlotach&catid=92&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=249:zespol-placowek-oswiatowych-publiczna-szkola-podstawowa-i-przedszkole-w-koniemlotach&catid=92&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=250:zespol-placowek-oswiatowych-publiczna-szkola-podstawowa-im-oddzialu-partyzanckiego-ak-qjedrusieq-i-przedszkole-w-smerdynie&catid=92&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=250:zespol-placowek-oswiatowych-publiczna-szkola-podstawowa-im-oddzialu-partyzanckiego-ak-qjedrusieq-i-przedszkole-w-smerdynie&catid=92&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=251:zespol-szkol-publiczna-szkola-podstawowa-im-papieza-jana-pawla-ii-i-publiczne-gimnazjum-w-czajkowie&catid=92&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=252:przedszkole-nr-3-im-papieza-jana-pawla-ii-w-staszowie-z-oddzialem-w-dobrej&catid=92&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=253:przedszkole-nr-8-im-jana-christiana-andersena-z-oddzialami-integracyjnymi-w-staszowie&catid=92&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=871:zespol-placowek-oswiatowych-publiczna-szkola-podstawowa-i-przedszkole-w-mostkach&catid=92&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=5408:klub-dzieciecy-wesoly-pajacyk-przy-przedszkolu-nr-3-im-papieza-jana-pawla-ii-w-staszowie&catid=92&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=5410:zlobek-przy-przedszkolu-nr-8-im-jana-christiana-andersena-z-oddzialami-integracyjnymi-w-staszowie&catid=92&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=10707:zlobek-swiat-dziecka-w-staszowie&catid=92&Itemid=482

- Zespot Placowek Oswiatowych - Publiczna Szkota Podstawowa i Przedszkole w Wigzownicy
Duzej,
- Publiczna Szkota Podstawowa nr 3 im. Hieronima Laskiego w Staszowie,

- Zespot Placowek Oswiatowych - Publiczna Szkota Podstawowa nr 1 im. Tadeusza Kosciuszki i
Przedszkole nr 4 im. Tadeusza Ko$ciuszki w Staszowie,

- Publiczna Szkota Podstawowa nr 2 im. Ignacego Jana Paderewskiego w Staszowie,

- Zdrowie Koniemtoty Sp. z o. 0. Niepubliczny Zak}ad Opieki Zdrowotnej w Koniemiotach,
- Miejsko-Gminny Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej w Staszowie,

- Centrum Opiekunczo - Mieszkalne w Staszowie,

- Srodowiskowy Dom Samopomocy w Staszowie,

- Centrum Integracji Spotecznej w Staszowie,

- Osrodek Pomocy Spotecznej w Staszowie,

- Osrodek Sportu i Rekreacji w Staszowie,

- Staszowski Osrodek Kultury,

- Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Staszowie,

- Niepubliczne Przedszkole Integracyjne Akademia Malucha Montessori w Staszowie,

- Centrum Ustug Wspéinych w Staszowie,


https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=13307:centrum-uslug-wspolnych-w-staszowie&catid=91&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=13308:niepubliczne-przedszkole-integracyjne-akademia-malucha-montessori-w-staszowie&catid=91&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=257:biblioteka-publiczna-miasta-i-gminy-w-staszowie&catid=95&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=258:staszowski-osrodek-kultury&catid=95&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=259:osrodek-sportu-i-rekreacji-w-staszowie&catid=95&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=148:osrodek-pomocy-spolecznej-w-staszowie&catid=94&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=149:centrum-integracji-spolecznej-w-staszowie&catid=94&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=10716:srodowiskowy-dom-samopomocy-w-staszowie&catid=94&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=14242:centrum-opiekunczo-mieszkalne-w-staszowie&catid=94&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=254:miejsko-gminny-samodzielny-publiczny-zaklad-opieki-zdrowotnej-w-staszowie&catid=93&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=11673:zdrowie-koniemloty-sp-z-o-o-niepubliczny-zaklad-opieki-zdrowotnej-w-koniemlotach&catid=93&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=243:zespol-szkol-publiczna-szkola-podstawowa-nr-2-im-ignacego-jana-paderewskiego-i-publiczne-gimnazjum-nr-2-w-staszowie&catid=92&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=244:zespol-placowek-oswiatowych-publiczne-gimnazjum-nr-1-im-tadeusza-kosciuszki-publiczna-szkola-podstawowa-nr-1-im-tadeusza-kosciuszki-i-przedszkole-nr-4-im-tadeusza-kosciuszki-w-staszowie&catid=92&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=244:zespol-placowek-oswiatowych-publiczne-gimnazjum-nr-1-im-tadeusza-kosciuszki-publiczna-szkola-podstawowa-nr-1-im-tadeusza-kosciuszki-i-przedszkole-nr-4-im-tadeusza-kosciuszki-w-staszowie&catid=92&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=245:publiczna-szkola-podstawowa-nr-3-im-hieronima-laskiego-w-staszowie&catid=92&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=247:zespol-placowek-oswiatowych-publiczna-szkola-podstawowa-i-przedszkole-w-wiazownicy-duzej&catid=92&Itemid=482
https://www.bip.staszow.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=247:zespol-placowek-oswiatowych-publiczna-szkola-podstawowa-i-przedszkole-w-wiazownicy-duzej&catid=92&Itemid=482

ROZDZIAL. VIII
KIEROWANIE WYDZIALAMI URZEDU | ZASADY
DZIALANIA SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY
§36

Kierownicy wydziatdbw wykonujg swoje czynnosci stosownie do ustalonego zakresu dziatania

ujetego w § 31 obowigzujgcego regulaminu, a ponadto :
1. Kierownicy wydziatéw w ramach swych kompetencji zapewniajg realizacje zadan:

-obronnych wynikajgcych szczegdlnie z ,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Miasta i Gminy
Staszéw” w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, -
zarzagdzania kryzysowego zawartych w ,Planie Zarzadzania Kryzysowego Miasta i Gminy

w Staszowie”, obrony cywilnej zawartych w Planie Obrony Cywilne;.

2. Kierownicy wydziatow okreslajg szczegotowy zakres czynnosci dla podlegtych stanowisk
pracy, uwzgledniajgc przepisy zawarte w obowigzujgcych aktach prawnych dotyczacych
obronnoéci, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej oraz w przepisach wykonawczych
wydanych na ich podstawie, a takze wynikajgcych z ustalen zawartych w dokumentach
wymienionych w ust. 2 zapewniajgc wlasciwe przygotowanie i funkcjonowanie podlegtym im

struktur, w tym na stanowiskach kierowania,

3. Kierownicy wydziatdw odpowiedzialni sg za wiasciwy podziat zadan obronnych miedzy
podlegtych pracownikéw, merytoryczne opracowanie okreslonych dokumentéw normujacych
i zapewniajgcych wykonanie zadan zwigzanych z obronnoscig, zarzgdzaniem kryzysowym
i obrong cywilng, a takze za przygotowanie danych i kalkulacji czasowo - przestrzennych oraz
materiatowych, zapewniajgcych wiasciwg realizacje procesu kierowania
osigganiem/wygaszaniem wyzszych standéw gotowosci obronnej, a takze wykonanie innych

zadan obronnych.



ROZDZIAL IX
ZASADY PODPISYWANIA DOKUMENTOW

§37

Podpisywanie pism odbywa sie zgodnie z postanowieniami zawartymi w § 33 obowigzujgcego
regulaminu, o ile ustalenia wynikajgce z przepiséw szczegdlnych obowigzujgcych w okresie

podwyzszenia gotowosci obronnej i w czasie wojny nie bedg stanowity inaczej.

ROZDZIAL X
ZASADY | TRYB POSTEPOWANIA PRZY OPRACOWYWANIU
| WYDAWANIU AKTOW PRAWNYCH
§38

1. Opracowanie projektéw aktow prawnych burmistrza, ich wdrazanie i kontrola odbywa sie
zgodnie z ustaleniami zawartymi w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy

w Staszowie.

2. Opracowanie aktéw prawnych posiadajgcych klauzule niejawnoéci oraz ich wdrazanie
i kontrola odbywa sie zgodnie z ustaleniami zawartymi w ustawie z dnia 25 kwietnia 2024 r.
o ochronie informac;ji niejawnych / t.j. Dz.U.2024.632 / i przepisdow wykonawczych wydanych
na jej podstawie, o ile ustalenia wynikajgce z przepisow szczegoélnych obowigzujgcych

w okresie podwyzszenia gotowosci obronnej i w czasie wojny nie bedg stanowity inacze;.



ROZDZIAL XI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§39

1. Niniejszy Regulamin stanowi zatgcznik do ,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Miasta
i Gminy Staszéw w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczehstwa panstwa i w czasie
wojny" oraz stanowi podstawe organizacji pracy i funkcjonowania urzedu w okresie

podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny.

2. Niniejszy regulamin podlega niezwtocznej aktualizacji w przypadku zmian organizacyjnych
i kompetencyjnych ujetych w obowigzujgcym Regulaminie Urzedu Miasta i Gminy
w Staszowie. Zadania przewidziane do realizacji niniejszym regulaminem planuje sie w czasie
pokoju, natomiast realizuje sie w okresie podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa

i w czasie wojny.

ROZDZIAL XIl
USTALENIA DODATKOWE

§40

1. Urzad ma swojg siedzibe w Staszowie przy ul. Opatowskiej 31, zwang dalej ,Stalg
Siedzibg Urzedu", ktéra w okresie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa jest

Stanowiskiem Kierowania Burmistrza, z ktérego kieruje on obrong miasta i gminy.

2. Na wypadek zagrozenia lub zniszczenia statej siedziby urzedu, ustalona jest zapasowa

siedziba urzedu, co zostanie w okre$lony sposdb podane do publicznej wiadomosci.

Burmistrz Miasta i Gminy
w Staszowie
dr Leszek Kopec¢

Sporzgdzit:
Grzegorz Reperowski

Dnia: 28 maja 2025 roku
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