Zarzadzenie nr 164 /2025
Burmistrza Miasta i Gminy Staszow

7 dnia 30 wrze$nia 2025 r.

w sprawie powolania komisji likwidacyjnej sktadnikéw majatkowych Gminy Staszéow

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 3 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powotuje komisje likwidacyjna, zwang dalej ,,komisja”, do przeprowadzania likwidacji srodkow
trwalych, pozostalych §rodkéw trwalych w uzywaniu oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
do tego zakwalifikowanych bedacych w ewidencji Urzgdu Miasta i Gminy w Staszowie,
w nastepujacym sktadzie:

1) Piotr Mastalerz — przewodniczacy komisji,

2) Agata Rogala — zastepca przewodniczacego komisji,

3) Kacper Stawinski — cztonek,

4) Mateusz Terech — cztonek.

§2
1. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa oraz z regulaminem pracy komisji likwidacyjnej okreslonym w zatgczniku
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Wzor protokotu z likwidacji skladnikow majatku zawiera zalgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczagcemu komisji likwidacyjnej.

§ 4

Postepowanie likwidacyjne nalezy przeprowadzi¢ do 14 listopada 2025 r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
Miasta i Gminy Staszéw
/-/ dr Leszek Kopec



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 164/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Staszoéw
z dnia 30 wrzesénia 2025 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI LIKWIDACYJNEJ

§1
Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej 3-osobowym, pod
kierownictwem przewodniczacego komisji. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego,
pracami komisji kieruje zastepca przewodniczacego komisji przejmujac jednoczesnie zadania
przewodniczacego.
§2
. Do zakresu zadan komisji likwidacyjnej nalezy:
1) ocena przydatno$ci do dalszego uzytkowania sktadnikéw majatku poprzez dokonanie
ogledzin poszczegdlnych sktadnikéw majatku,
2) ustalenie sposobu likwidacji skladnikow majatku zakwalifikowanych do wycofania
z dalszego uzytkowania,
3) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatkowych,
4) sporzadzenie zgodnie z wzorem protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej
likwidacji.
. Do zadan przewodniczacego komisji likwidacyjnej nalezy:
1) organizowanie pracy komisji,
2) nadzor nad prawidlowos$cig pracy komisji,
3) wskazanie 0s6b zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,
4) stawianie wnioskow w sprawie dokonania zmian w sktadzie osobowym komisji lub jego
uzupetnienia,
5) organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikéw majatkowych,
6) stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskow w sprawie przebiegu likwidacji,
7) sporzadzenie wspolnie z pozostalymi cztonkami komisji protokolu koncowego z przebiegu
likwidacji zawierajagcego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje, podpisanego przez

wszystkich cztonkow komisji likwidacyjnej, obecnych przy likwidacji.



3. Do zadan czlonkéw komisji likwidacyjnej nalezy:
1) okreslenie sposobu likwidacji,
2) opracowanie planu przeprowadzenia likwidacji i jej harmonogramu,
3) realizacja planu likwidacji zgodnie z ustalonym harmonogramem,
4) organizowanie procesu likwidacji w sposob nie zakldcajacy normalnego funkcjonowania
urzedu,
§3
Ocenie przez komisje podlegaja sktadniki majatku, ktére sa wykorzystywane
w realizacji zadan Urzedu Miasta 1 Gminy w Staszowie, terenu gminy StaszOw oraz jednostek
OSP z terenu gminy Staszow, ktére nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan
techniczny lub niemozno$¢ wspotpracy ze sprzetem typowym, albo ktoére posiadaja wady lub
uszkodzenia, zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, calkowicie
utracity warto$¢ uzytkowa lub ktére sg technicznie przestarzate.
§4
Przystepujac do procesu likwidacji komisja zapoznaje si¢ z rodzajem sktadnikow majatkowych
podlegajacych likwidacji i wpisuje do arkusza zbiorczego z podziatem na:
a)srodki trwate,
b)pozostate srodki trwate,
c) wyposazenie i inne przedmioty, dla ktorych prowadzona jest ewidencja pozabilansowa.
§5
Sposob likwidacji mienia nieposiadajgcego wartosci uzytkowej uzalezniony jest od rodzaju
rzeczy 1 materiatu, z ktéorego przedmiot jest zbudowany, i tak: komputery i inny sprzet
elektroniczny (monitory, urzadzenia, aparatura, baterie, akumulatory, telewizory itp.), ktore
podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami komisja przekazuje specjalistycznemu
podmiotowi, ktory otrzymat zlecenie dokonania utylizacji; dokumentacja dotyczaca przyjecia do
utylizacji stanowi zatgcznik do protokotu likwidacyjnego. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu
elektronicznego moze by¢ réwniez zaswiadczenie wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty
sprzgt przekazano przy zakupie nowego sprzgtu.
§6
Na podstawie ogledzin i analizy dokumentéw komisja sporzadza protokot likwidacyjny
zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszego Zarzadzenia. Do protokotu dotacza si¢ wszystkie

zebrane dokumenty.



§7
. Zbyciu podlegaja srodki zbedne lub trwale wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajagcym ich
dalsze uzytkowanie, a przedstawiajace warto$¢ uzytkowa.
. Likwidacji podlegaja $rodki trwale wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajacym ich dalsze
uzytkowanie 1 nieprzedstawiajgce wartosci uzytkowe;.
§8
. Zbycie $rodka trwalego moze nastgpi¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodptatne przekazanie.
. Sktadniki majatku moga by¢ nieodplatnie przekazane jednostce organizacyjnej lub innemu

podmiotowi nieb¢dgcemu jednostka organizacyjng na zasadach okreslonych w § 9.

§9
. Nieodptatnie $rodek trwaly mozna przekaza¢ tylko placowce oswiatowej lub naukowej,
instytucji kultury, organizacji charytatywnej albo jednostce organizacyjnej ochrony zdrowia lub
pomocy spotecznej, policji lub strazy pozarnej, jezeli srodek moze by¢ przez te podmioty
wykorzystany przy realizacji ich zadan statutowych.
. Nieodptatne przekazanie S$rodka trwatego nastepuje za zgoda Burmistrza, na podstawie
protokotu zdawczo-odbiorczego, w ktoérym podaje sie¢ w szczeg6lnosci rodzaj, typ 1 ilo$¢ srodka
trwalego oraz jego warto$¢ szacunkowa.

§ 10
. Komisja likwidacyjna przygotowuje stosowne dokumenty ksiegowe (LT) w celu zdjecia
zlikwidowanych przedmiotow z ewidencji.
. Do udokumentowania ruchow srodkéw trwatych komisja likwidacyjna przygotuje dokumenty
ksiggowe (PT) - protokét przekazania-przyjecia srodka trwalego.

§ 11

Koncowy protokét z likwidacji sporzadza si¢ w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore

otrzymuja:

1) Wydziat Finansowy — 1 egz.,
2) Sekretarz Miasta i Gminy — 1 egz.,
3) Przewodniczacy komisji likwidacyjnej (a/a) — 1 egz.

§ 12

Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy komisji informuje Burmistrza o jej przebiegu.



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 164/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Staszow
z dnia 30 wrzesénia 2025 1.

(pieczed jednostki)

PROTOKOL
LIKWIDACJI SKEADNIKOW MAJATKU

Komisja Likwidacyjna powotana Zarzadzeniem nr 164/2025 Burmistrza Miasta 1 Gminy Staszow
z dnia 30 wrzesnia 2025 r. w skladzie:

PrzeWOdNICZACY: — ...ooiiiiiiieeie et

Zastepca przewodniczacego KOmISIT =....vveeiieiiiie i

CZIONKOWIE:  — oottt sttt sae et s

przeprowadzila postgpowanie likwidacyjne w obecnosci o0sOb, ktorym mienie zostalo
POWICTZOMNE:  .eveenvieiiientieeireeieeeireenteeesreesaesaseeseesnseeseennsens i stwierdzila, ze skladniki majatku

wymienione od poz................. do poz. ............... ulegty:

Podpisy:
PrZEWOANICZACY = ...veiiieeieeeiie ettt ettt ettt te e et e e sbeessbeenbaeesbeenbeensseensaensaeenseennns

Zastepca przewodniczacego KOMISIT .. ..uvuueeei ettt et
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kierownik jednostki



